Stredni Skola technicka, Most, prispévkova organizace
Délnicka 21, Velebudice, 434 01 Most

Dodatek ¢ 2 kK SVP Management a pravo ve veiejné spravé
(63-41-M/01)

SVP je platny k 1. 9. 2015

Dodatek €. 2 je platnv k 1. 9. 2016

Timto dodatkem se upravuje Skolni vzdélavaci program Pravo a management ve vetejné
spravé:

- ve ¢tvrtém ro¢niku se rusi predmét Konverzace z ciziho jazyka 2. Tento predmét mél ve
¢tvrtém ro¢niku dotaci 1 hodinu tydné, ktera se presouva do pfedmétu Cizi jazyk 2 taktéz ve
¢tvrtém rocniku. Celkovy pocet hodin v ptredmétu Cizi jazyk 2 je ve ¢tvrtém ro¢niku 3
hodiny tydné, tedy 90 hodin ro¢né. Konverzace z ciziho jazyka 2 ziistava jen ve tietim
ro¢niku s dotaci 1 hodiny tydné, tedy 32 hodin ro¢n¢

- ve druhém ro¢niku se rusi 1 hodina pfedmétu Technika administrativy. Celkova hodinova
dotace tohoto pfedmétu se tedy snizi o 32 hodin rocné na celkovy pocet 64 hodin ro¢né.
Ucivo z druhého ro¢niku Techniky administrativy se pfesouva do predmétu Obchodni
korespondence ve druhém ro¢niku

RAMCOVY UCEBNI PLAN

Kéd a nazev oboru vzdélavani
63-41-M/01 MANAGEMENT A PRAVO VE VEREINE SPRAVE
Stupen vzdélani
Uplné stiedni odborné vzdélani
Délka a forma studia

4 roky denni studium

Vzdélavaci oblasti a okruhy Pocet vyucovacich hodin za studium
tydennich celkovy

Vseobecné vzdélavani 55 1760

Odborné vzdélavani 36 1152




Disponibilni hodiny pro odborné i 37 1184
vSeobecné vzdélavani
Celkem 128 4096

Vzdélavaci oblasti a okruhy

Minimalni pocet vyucovacich hodin

tydennich

celkovy

Jazykové vzdélani:

Cesky jazyk a literatura

Cizi jazyk 1 + Cizi jazyk 2
Konverzace z ciziho jazyka 1
Konverzace z ciziho jazyka 2
Spolecenskovédni vzdélani:
Déjepis

Obcanska nauka

Psychologie

Piirodovédné vzdélani:
Fyzika

Chemie

Biologie

Ekologie

Hospodaisky zemépis
Matematické vzdélavani:
Matematika

Estetické vzdélavani:

Cesky jazyk a literatura
Obcanska nauka

Vzdélavani pro zdravi:
Telesna vychova
Lyzatsko-turisticky kurz
Spolecensko-prospeésné prace
Vzdélavani v informacnich a
komunika¢nich technologiich:

Informaéni a komunikaéni technologie:

Ekonomické a pravni vzdélavani:
Ekonomika

Hospodatska politika EU
Management

Marketing

Pravo

Ucetnictvi a dané:
Ugetnictvi

Obchodni ¢innost:
Technika administrativy
Obchodni korespondence
Komunikace:
Komunikace

Veftejna sprava

Praxe:

Fiktivni firma
Disponibilni hodiny:

21
5
16

oo o

oo oo

37

672
160
512

160

128

256
256
160

256
256

128

288

192

192

192

288

1184




CELKEM: 128 4096

Poznamky:

1.

Casové rozvrzeni vyuky vymezuje proporce mezi vSeobecnou a odbornou slozkou
vzdélavani a jejich zdvazny minimalni rozsah. Casové rozvrzeni je vychodiskem pro
zpracovani konkrétniho uc¢ebniho planu.

2. Proporce mezi vSeobecnym a odbornym vzdélavanim jsou stanoveny tak, aby byl
zajistén srovnatelny celkovy podil vSeobecného vzdélavani na vystupu.

3. Pocty vyucovacich hodin pro jednotlivé oblasti vSeobecného vzdélavani a obsahové
okruhy odborného vzdélavani predstavuji nezbytné minimum.

4. Pocty vyucovacich hodin za studium (tydenni a celkem), uvedené v tomto ¢asovém
rozvrzeni, vychéazeji zpoctu 32 vyucovacich tydni ve Skolnim roce a 33-34
vyucovacich hodin tydné v roc¢niku. Celkovy tydenni pocet vyucovacich hodin
v kazdém ro¢niku muze byt ve Skolnich vzd€lavacich programech maximalné 34
hodiny.

5. Disponibilni hodiny byly vyuzity k rozsiteni ¢asovych dotaci v§eobecn¢ vzdélavacich
pfedméti nebo odbornych slozek vzdelavani.

6. Ramcovy ucebni plan byl zpracovan podle rdmcového vzdélavaciho programu oboru
ekonomika a podnikani.

KONKRETIZOVANY UCEBNI PLAN
Kod a nazev oboru vzdélavani
63-41-M/01 MANAGEMENT A PRAVO VE VEREJNE SPRAVE
Stupen vzdélani
Uplné sttedni odborné vzdélani
Délka a forma studia
4 roky denni studium
Tabulka 1
Kategorie a nazvy povinnych Pocet tydennich vyucovacich hodin
a povinné volitelnych vyucovacich 1.roénik | 2.roénik | 3.roénik | 4.roénik | celkem
predméti
Piedméty vSeobecného vzdélavani:
Cesky jazyk a literatura 3 3 3 3 12
Cizi jazyk 1 3 3 3 3 12
Cizi jazyk 2 3 3 2 3 11
Konverzace z ciziho jazyka 1 - 1 1 - 2




Konverzace z ciziho jazyka 2 - - 1 - 1
Dé¢jepis 2 1 - - 3
Obcanska nauka 1 1 1 - 3
Psychologie - - 1 1 2
Fyzika 1 - - 1
Chemie 1 - - - 1
Biologie - 1 - - 1
Ekologie 1 - - - 1
Hospodarsky zemépis 2 - - - 2
Matematika 3 3 3 3 12
T¢lesna vychova 2 2 2 2 8
Informac¢ni a komunikaéni technologie 2 2 2 2 8
VSeobecné vzdélavani celkem 24 20 19 17 80
Pifedméty odborného vzdélavani:
Ekonomika 2 2 2 2 8
Hospodaiska politika v EU - - 2 - 2
Pravo 2 2 2 2 8
Management 1 1 1 2 5
Marketing - - - 1 1
Ugetnictvi - 2 2 2 6
Technika administrativy 2 - - - 2
Obchodni korespondence - 1 2 - 3
Komunikace 1 1 1 1 4
Vefejna sprava 1 1 - - 2
Odborné vzdélavani celkem 9 10 12 10 41
Praxe:
Fiktivni firma - 3 3 3 9
Praxe celkem: = 3 3 3 9
CELKEM 33 33 34 30 130
Tabulka 2
Kategorie a nazvy povinné Pocet tydennich vyucovacich hodin

volitelnych vyudovacich predméti | 1.ro¢nik | 2.ro¢nik | 3.ro¢nik | 4.ro¢nik | celkem

Predméty vSeobecného vzdélavani:

Cviceni z matematiky - - - 2 2

Konverzace z ciziho jazyka 1 - - - 2 2

VSeobecné vzdélavani celkem - - - 4 4

CELKEM 0 0 0 4 4
Poznamky:

1. Pocet tydennich vyucovacich hodin za studium (tydenni, celkem) jednotlivych
povinnych predmétii vychazeji z poctu 32 vyucovacich tydnt ve Skolnim roce az 34
vyucovacich hodin tydné v ro€niku.

2. Skutecné pocty tydni vyuCovani ve Skolnim roce jsou vyssi nez 32; zbyvajici pocet
tydnil predstavuje Casovou rezervu, kterou lze vyuzit k opakovani a doplnéni uciva, ke



10.

sportovné-vzdélavacim kurziim, k projektové vyuce, exkurzim apod., v poslednim
ro¢niku také ke slozeni maturitni zkousky.

Pfi vyucCovani jednotlivym predmétiim lze vyuzit moznosti tprav obsahu uciva az do
rozsahu 30% v souvislosti s aktualizaci uiva a jeho pfizptisobenim specifickym
potfebam.

Predméty vSeobecného a odborného vzdelavani z tabulky 1 jsou piedméty povinné,
pfedmétem povinng volitelnym z tabulky 1 je pouze cizi jazyk 2. Cizi jazyky uptesiuji
body 5 a 6.

Cizi jazyk 1 (tabulka 1) je pfedmétem povinnym, zak navazuje na ucivo ciziho jazyka
ze zakladni Skoly (Aj, Nj).

Cizi jazyk 2 (tabulka 1) je predmétem povinné volitelnym, zak si povinné voli druhy
jazyk (Aj, Nj, Rj,Fj).

Predméty vSeobecného vzdelavani z tabulky 2 jsou nepovinné volitelné.

Do vyuky bude zatazena problematika ochrany ¢lovéka za mimotadnych udalosti, a to
podle pokynu MSMT ¢&;j. 12050/03-22 a dodatku k uéebnim dokumentim &.j.
13586/03-22 s vyuzitim metodické prirucky vydané Ministerstvem vnitra-generalniho
feditelstvi Hasi¢ského zachranného sboru CR.

Reditel $koly uréi 2 — 4 tydny z Easové rezervy ve 2. a 3. ro¢niku na souvislou odbornou
praxi Snavaznosti na studovany obor. Souvisla odborna praxe se kona ve
2. a 3. ro¢niku v navaznosti na odborné predméty.

Obsahem odborné ¢asti maturitni zkousky je u¢ivo vyucovacich predmétii Management
a pravo ve vetejné sprave (v SirSich odbornych souvislostech).

Piehled vyuZiti tydnii ve Skolnim roce

Skolni rok trva 40 tydnt. Ugivo je v uéebnich osnovach rozvrzeno do 32 tydni.

Cinnost 1. ro¢nik 2. rocnik 3. rocnik 4. rocnik
Vyucovani podle rozpisu uciva 32 32 32 30
Sportovni kurzy 1 - - -
Odborna praxe, exkurze - 2 2 -
Spolecensko-prospésné prace 1 1 1 -
Projektové tydny - - 2 1
Maturitni zkouska - - - 3
Casova rezerva 6 5 3 6
Celkem tydni 40 40 40 40
Poznamka:

Sportovni kurzy (lyzaisky vycvikovy zdjezd a sportovné turisticky kurz) se organizuji
vsouladu s metodickymi pokyny MSMT *) K organizovani lyzafského vycviku zakd
a sportovné turistickych kurzi. Mohou byt organizovany i v jiném ro¢niku, nez je uvedeno
Vv ptehledu.



*) Metodicky pokyn MSMT CR k organizaci lyZai'ského vyeviku Zaki zdkladnich a stfednich
Skol z 6. 12. 1993, ¢.J. 24 799/93-50, a metodicky pokyn MSMT CR k organizovani sportovné
turistickych kurzu stiednich skol z 2. 8. 1994, ¢.j. 18 338/94-50.

TRANSFORMACE RVP DO SVP

Kod a nazev oboru vzdélani:

Nazev SVP:

Nazev RVP:

DosazZeny stupeii vzdélani:
Délka a forma studia:

63-41-M/01 Management a pravo ve veiejné spraveé
Management a pravo ve verejné spravé

63-41-M/01 Ekonomika a podnikani

uplné stiedni odborné ukoncené maturitni zkouskou
4 roky, denni studium

Skolni vzdélavaci program je uréen pro divky i chlapce

Datum platnosti:

od 1. 9. 2015

Skola: STREDNI SKOLA TECHNICKA, Délnicka 21, 434 80 Most-Velebudice
Kéd a nazev RVP: 63-41-M/01 Ekonomika podnikani
Zaméreni: Management a pravo ve veiejné spravé
Nazev SVP: Ekonomika a podnikani
Zaméieni: Management a pravo ve veirejné spraveé
RVP
Svp
Vzdélavaci oblasti a obsahové | Min. pocet Pocet Vyuziti
okruhy tydennich Vyudovaci pfedmét tydennich disponibil.
vyudovacich vyudovacich | hodin
hodin celkem hodin celkem
Jazykové vzdélavani:
Cesky jazyk a literatura 5 Cesky jazyk a literatura 8 3
Cizi jazyk 1 8 Aj/Nj 16 8
Konverzace cizi jazyk 1
Cizi jazyk 2 8 Aj/Nj/IFjIRj 12 4
Konverzace cizi jazyk 2
Spolecenskovédni vzdélavani 6 D¢jepis 3
Obcanska nauka 2 1
Psychologie 2
Ptirodovédné vzdélavani 4 Fyzika 1
Chemie 1
Biologie 1 2
Ekologie 1
Hospodaisky zemépis 2
Matematické vzdélavani 8 Matematika 12 4
Estetické vzdélavani 5 Cesky jazyk a literatura 4 0
Obcanska nauka 1
Vzdélavani pro zdravi 8 Vychova ke zdravi (TV) 8 0
Lyzaisko-turisticky kurz 1 tyden
Spolecensko-prospésné prace | 3 tydny
Vzdelavani v informacnich a 4 Informacni a komunikaéni 8 4
komunikaénich technologiich technologie
Ekonomika a pravo 9 Ekonomika 8 15
Hospodatska politika v EU 2
Pravo 8
Management 5
Marketing 1
Ugetnictvi a dané 6 Ucetnictvi 6 0
Obchodni ¢innost 6 Technika administrativy 2 0




Obchodni korespondence 3
Komunikace 6 Komunikace 4 0
Vetejna sprava 2
Praxe Fiktivni firma 9 9
0
Disponibilni hodiny 46 50
Celkem 128 Celkem 132 50
Ucebni osnova piredmétu
Clzf JAZYK 2
SVP: MANAGEMENT A PRAVO VE VEREJNE SPRAVE
RVP: 63-43-M/01 EKONOMIKA A PODNIKANI

bez navaznosti na zakladni Skolu
3 vyucovaci hodiny tydné v 1. a 2. ro¢niku (celkem 96 vyucovacich hodin v ro¢niku)
2 vyucovaci hodiny tydné ve 3. ro¢niku (celkem 64 vyu€ovacich hodin v ro¢niku)
3 vyucovaci hodiny tydné¢ ve 4. ro¢niku (celkem 90 vyucovacich hodin v ro¢niku)

1. Pojeti vvyucovaciho predmétu

Ucebni osnova je ur¢ena pro vyuku dalsiho ciziho jazyka bez ndvaznosti na ptedchozi
studium jazyka. Pfedpokladd tedy nulovou vstupni uroven znalosti konkrétniho jazyka.
Vzdélavaci cile a pozadavky jsou koncipovany na trovni stupné A2 Spole¢ného evropského
referen¢niho ramce.

1.1. Obecny cil

Vyucovaci pfedmét druhy cizi jazyk umoziuje Zakim dal$i rozsiteni jazykové slozky
jejich vSeobecného vzdélani. Osvoji si dovednosti a ndvyky, které Zaci vyuziji pii studiu ciziho
jazyka. Roz$ifuje schopnost Zakl prohlubovat si znalosti ciziho jazyka podle potieby
samostatnym studiem. Obecnym cilem vzdélavani v cizim jazyce je dosazeni takové urovné
klicovych kompetenci, které umozni dorozumivat se, spolupracovat, vyhledavat, vypracovavat
a vyménovat ziskané informace v komunikacnich situacich tykajicich se kazdodenniho Zivota
a oboru management a pravo ve vetejné sprav€. Znalost ciziho jazyka nejen prohlubuje
vSeobecné vzdelani zakl a napomaha jejich lepSimu uplatnéni na trhu prace, ale pfipravuje je i
na zZivot v multikulturni Evropé.

1.2 Charakteristika udiva

Obsahem vyucovani cizimu jazyku je systematicky vycvik v fecovych dovednostech
(produktivnich, receptivnich) v ndvaznosti na osvojované jazykoveé prostredky, tj. vyslovnost,



slovni zasobu,

gramatiku vcetné grafické stranky jazyka a pravopisu v podminkach fecovych

komunikacnich situaci, do nichz se zapojuji rizné funkce jazyka a informace z realii.

1.3 Pojeti vyuky

Ve vyuce predmétu cizi jazyk ucitel

uplatnuje integrujici teorie moderni lingvodidaktiky, v soucasnosti obracené
zejména k interkulturni didaktice zaloZzené na humanistickych pfistupech
k Zakovi, uplatiiuje kognitivné-komunikativni zptisob vyuky,

vychazi z kontextu pfiméfenému znalostem a dovednostem, véku a potfebam
zakl, uziva lingvistické zkusenosti zakti z pfedchoziho studia ciziho jazyka,
uplatituje analytické postupy, zobeciiovani, systematizaci a porovnavani
jazykovych jevil (srovnava s matetskym jazykem), podporuje uceni receptivnim
dovednostem mezi piibuznymi jazyky,

pouziva aktivizujici metody, zatazuje do vyuky jazykové dramatické prvky,
hrani roli, hry, ¢innosti s riznym didaktickym materidlem, spolupraci ve
skupinach, rozhovory, besedy, diskuse a samostatna vystoupeni zaka, Castéji
zatazuje nacvik poslechu s porozuménim, vyvazené rozsifuje produktivni a
receptivni dovednosti, poskytuje zpétnou vazbu riiznymi zpisoby a podporuje
sebediveéru, samostatnost a iniciativu zakd, rovnéz jejich sebehodnoceni,
uvazlivé a vyvazené voli metody rozvijejici jak slovni zasobu, tak gramatické
jevy, které jsou vzajemné ve vyvazeném pomeru, a obdobné rozviji dovednosti
na nich stavéné. Pii vyuce gramatického uciva u urcitych jevii vychazi pouze z
kontextu, opird se o systém matefského jazyka, vede zaky k uvédomovani si
jazykovych struktur, dbé na prioritu fecovych cilt pfed jazykovymi prostredky,
rozviji kompenzacni strategie a techniky vyjadfovani,

vyuziva internet jako zdroj informaci vyuzitelny k plnéni cilii vyuky,

v prub¢hu vyuky v souvislosti s tematickym okruhem, fecovou situaci, podle
ucebnice ¢i textu zafazuje ucivo realii — vV pozdéjsSich ro€nicich systematicky
jako ucelené téma, v ucivu vyuziva mezipredmétovych vztaha,

diagnostikuje zZaky podle zékladnich typt uceni (auditivni, vizualni), zohlediiuje
zéaky se specifickymi poruchami u€eni a voli vhodné strategie, kterymi by dosahl
uspéSnych vysledkll v uceni — objevuje pro Zaky strategie uceni.

1.4 Hodnoceni vysledku zaka

Ve vyuce piredmétu cizi jazyk ucitel hodnoti komplexni feCové dovednosti zaki a
ovéiuje také znalosti jednotlivych jazykovych prostiedkd. Hodnoceni vysledkt zakd je
pribézné, souborné a zavérecné.

Zaci jsou proveéfovani témito zpusoby:

- ustni zkouSeni
- pisemné testy

- diktaty

- pravopisna cviceni
- cvicné slohové prace



kontrolni slohové prace (domaci pisemna prace v 1. pololeti, Skolni
pisemna prace ve 2. pololeti)

problémové, skupinové i individudlni tkoly

zapojeni do projektu

situani komunikacni hry a soutéze.

1.5 Pfinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prufezovych témat

b)

d)

Vyuka ciziho jazyka pfispiva k rozvoji téchto kompetenci:

1. Kli¢ove kompetence

Komunikativni kompetence

zak se dokaze vyjadrovat ptriméiené k ucelu jednani a kontextu komunikacénich situaci
Vv projevech mluvenych i psanych

umi vyjadfovat své myslenky srozumiteln¢ a souvisle, v pisemné podobé piehledné a
jazykové spravné

ucastni se aktivné diskusi, formuluje a obhajuje své nazory a postoje
vysvétluje bézné i odborné zélezitosti (napt. pracovni postupy) jinym lidem

zpracovava souvislé texty na bézna i odborna témata, voli vhodné jejich obsah i formu
s ohledem na ucel 1 adresaty, dodrzuje jazykova a stylistickd pravidla a normy

umi zaznamenavat podstatné myslenky a udaje z projevi jinych lidi

Personalni kompetence

zak umi planovat a fidit své uceni i1 pracovni aktivity pfi plnéni riznych tkold
umi volit vhodné pomucky a studijni literaturu
dokéze formulovat spolecnd pravidla a cile pracovniho tymu

umi prezentovat vysledky prace tymu a pfijmout za n¢ spoluodpovédnost

Kompetence K fe$eni problému

zak umi navrhnout plan a organizaci n&jaké akce nebo €innosti a vyjadiuje se pii tom
jasné, srozumitelné a logicky

dokéze slovné zhodnotit Gspéch realizace ptislusné akce nebo Cinnosti

dokaze navrhnout doporuceni ke zlepSeni organizace podobnych akci nebo Cinnosti
v budoucnu

Kompetence K praci s informacemi

zék umi vyuzivat prostfedky informacnich a komunikac¢nich technologii a efektivné



b)

d)

pracovat s informacemi

2. Profesni kompetence

Kompetence s porozuménim pouzivat odbornou dokumentaci

zak rozumi cizojazy¢né odborné dokumentaci a umi ji vyuzit v praxi

3. Obcanské kompetence

Kompetence byt obéanem demokratické spoleénosti

zak uvazlive ptijima informace nebo ndzory na urcity politicky problém
umi srozumitelng, logicky a kultivované formulovat vlastni nazor

je hrdy na minulost, kulturni tradice a hodnoty naseho naroda

dokéze posuzovat nasi minulost i soucasnost v evropském kontextu

odmita projevy rasové nesnasenlivosti a xenofobie

jedna v souladu s moralnimi a spolec¢enskymi normami a pravidly a pfispiva

k dodrZovani zakonnosti a principii demokracie

Kompetence poznavat svét kolem sebe a rozumét mu

zak dokaze raciondlné posuzovat jevy, udalosti a procesy, s nimiz se v zivot¢ setka
kultivované o téchto udalostech diskutuje a zaujima k nim vlastni postoj
vazi si uméni a literatury a chape jejich piinos pro jedince i spolecnost

zafazuje uméni a literaturu jako soucast svého Zivota

Kompetence poznavat a rozvijet svou osobnost a nachazet vlastni cestu v zivoté

zak rozviji své mysleni, poznavaci a vyjadfovaci schopnosti
je motivovan pro celozivotni u¢eni

dokaze kriticky a uvazlive ptistupovat k riznym informacim a nepodléhat
manipulujici kritice a reklamé

dokaze rozliSovat mezi idealem a realitou, dobrem a zlem, moralnim a nemoralnim

Kompetence navazovat pozitivni citové vztahy k lidem i K pfirodé

zak umi navazovat a rozvijet pozitivni kontakty s druhymi lidmi a vnimaveé jim
naslouchat a tolerovat odli$né zajmy a nazory

dokaze se kultivované chovat a navazovat nekonfliktni mezilidské vztahy

ey

zak ma pozitivni vztah k jazykim etnickych mensin Zijicich na naSem tizemi



e) Kompetence aktivné rozhodovat o své profesni kariéte, uplatnit se na trhu prace a
pfizpusobit se jeho zméndm

- zak se dokaze adekvatné prezentovat na trhu prace

- svym kultivovanym mluvenym i pisemnym projevem umi ud¢lat na potencidlniho
zamestnavatele spravny dojem

- dokaze jasné a srozumiteln¢ formulovat sva o¢ekavani a své priority

- umi se orientovat ve sféfe zaméstnanosti a v pfislusSnych poradenskych a
zprostiedkovatelskych sluzbach

2. Rozpis udiva

2.1 Reové dovednosti

Rozvijeji se komplexné na zdkladé osvojovani jazykovych prostiedkd,
v komunikacnich situacich a jazykovych funkcich, v kontextu zakladnich i specifickych
tematickych okruhii a poznatkl o zemich studovaného jazyka.

2.2 Jazykové prostfedky a jazykové funkce

Uc¢ivo jazykovych prosttedkl vede k osvojeni zakladu studovaného ciziho jazyka.

a) Vyslovnost
Vyuka je zamétena k tomu, aby vzdélavani v cizim jazyce vedlo k

- osvojeni zvukové podoby jazyka s dirazem na odliSnosti od ¢estiny a na jevy
narusujici komunikativni hodnotu projevu,

- nauceni se vyslovnosti frekventovanych zkratkovych slov pouzivanych v pfislusSném
jazyce a mezinarodné uzivanych slov,

- osvojovani vyslovnosti odborné terminologie.

b) Slovni zasoba

74k si osvoji
- slovni z&sobu pfiblizn€ 2000 novych lexikalnich jednotek (tj. asi 5 lexikalnich jednotek
Vv jedné vyucovaci hodin€) produktivné, vcetné frazeologie béZného spolecenského
styku, podil odborné slovni zasoby ¢ini 5 - 10 %, tj. asi 100 - 200 vyrazi z
odborné terminologie studovaného oboru (zhruba 100 vyrazii z obecné odborného a 50
ze specificky odborného jazyka).

c) Mluvnice

74k si osvoji

- jevy morfologie a syntaxe ciziho jazyka nezbytné pro dorozuméni v béznych situacich
kazdodenniho Zivota (vyjadieni kvantity a kvality, ¢asovych a prostorovych vztahli —
soucasnosti, minulosti a naslednosti, stupfiovani, podminky, moznosti a nemoznosti,
jistoty a nejistoty, ville — zdkazu, ptikazu, ptani, Zadosti, pritvodnich okolnosti d¢je,
pravdépodobnosti, opakovatelnosti, fazovosti apod.),



d)

e)

dal$i mluvnické prostiedky, a to zejména v oblasti tvofeni slozitéjSich syntaktickych
utvaru,

méné frekventované jevy potiebné pro porozuméni textu, zejména Ctenému, a
gramatické prosttedky vyskytujici se v odborném jazyce receptivng.

Pravopis

Vzdélavani v cizim jazyce vede k

k osvojeni pravopisu slovni zasoby a pravopisnych zmén, k nimz dochazi pii tvoreni
novych mluvnickych tvarti, d€leni slov, psani velkych pismen, mezindrodnich a
zkratkovych vyrazl a slov z odborné terminologie, interpunkce v souvéti s diirazem na
odliSnosti od Cestiny.

Jazykové funkce

Zak dokaze rozlisit rizné jazykové funkce v rozdilnych Zivotnich situacich a riznych

v

stylistickych rovinach ve vztahu k rozvoji jazykovych znalosti a projevl v pottebné $ifi,
variabilité a bohatosti (napt. pouziva vhodné pozdravy pii setkdni, pfedstavovani, louceni,
voli vhodné obraty pfi oficidlnim a neoficidlnim osloveni, dokaze si vzit slovo, vstoupit do
debaty, vyjadfit souhlas a nesouhlas, svoleni a odmitnuti, nespokojenost; umi vyjadfit navrh,
upozornéni, radu, zdkaz, prikaz, umysl, ochotu, slib, nadéji, ptani, blahoptani, ptekvapeni,
pozvani, radost, obdiv, vdécnost, litost, vhodné pod€kovat, poprosit nebo pozadat; dokaze
adekvatné vyjadrit emocionalni a psychické stavy).

2.3 Tematické zaméieni obsahu

a)

Tematické okruhy
Tematické okruhy, v ramci kterych se rozvijeji feCové dovednosti, se tykaji

nasledujicich oblasti:

b)

Osobni a spolecensky Zivot

Kazdodenni Zivot

Svét kolem nas

Zameéstnani a prace

Témata

74k si osvoji v ramci probiranych tematickych okruhti tato témata:

Osobni charakteristika
Rodina

Domov a bydleni
Kazdodenni zivot
Vzdélavani

Volny ¢as a zabava
Mezilidské vztahy
Cestovani a doprava
Zdravi a hygiena
Stravovani
Nakupovani

Préce a povolani
Sluzby



- Spolecnost

- Zemgépis a piiroda

- Mgsto a region, kde ziji

- Praha

- Ceska republika

- Redlie zemi dané jazykové oblasti
- Profese ve vetejné spravé

¢) Komunikaéni situace a oblasti uzivani jazyka

Komunikaéni situace prochéazeji napiic¢ feCovymi dovednostmi a tematickymi okruhy.
Pozadavky na zaka jsou zasazeny do kontextu konkrétni situace v rdmci nasledujicich oblasti
uzivani jazyka:

Oblast osobni, kde zak vstupuje do komunika¢nich situaci jako soukroma osoba
s vazbami zejména na pratele a rodinné prostiedi. Oblast osobnostni, ktera se tyka vlastni osoby
zéka. Oblast vefejnd, kde zdk vystupuje jako soucast Sir§i vefejnosti a vstupuje
do komunikac¢nich situaci jako ucastnik spolecenského/vetejného zivota. Oblast vzdélavaci,
kde Zzak vystupuje jako soucast organizovaného vzdélavaciho procesu a vstupuje do
komunikacnich situaci jako ucastnik tohoto procesu. Oblast pracovni, kde Zak vystupuje jako
soucast pracovni sféry a vstupuje do komunikacnich situaci jako G€astnik pracovniho procesu.
Oblast spolecenskd, kde zak vystupuje jako soucast vnéjSiho prostiedi. Komunikacni situace
v ramci jednotlivych oblasti zpravidla zahrnuji nésledujici slozky:

- prostfedi, misto a ¢as (kde a kdy se komunikac¢ni situace odehrava),

- 0soby (kdo se komunikac¢ni situace Gi¢astni a v jaké spolecenské roli),

- udalosti/¢innosti/ikony (co se béhem komunikaéni situace odehrava/kona),
- predmét komunikace (¢eho/koho se komunikaéni situace tyka).

2.4. Rozpis uéiva podle jazyku do jednotlivych ro¢niku

ANGLICKY JAZYK
1. ro¢nik
(3 hodiny tydné, 96 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI UCIvo

HOD

. Recové dovednosti

N
[N
o
[EEN

receptivni
- poslech s porozuménim

- rozumi frazim a vyrazim, které se vztahuji

K béznym potiebam, rozumi mluvenému
projevu ucitele i reprodukovanému projevu
rodilého mluv¢iho vrozsahu probrané
slovni zasoby a mluvnice

techniky porozuméni mluvenému projevu
(orientacni, selektivni, kurzorické, totalni),
mluveny projev  ulitele  (pokyny),
jednoduché véty a kratsi souvisly projev),
kratké  reprodukované  monologické
a dialogické texty s pomalou rychlosti
promluvy a zfetelnou, jasnou vyslovnosti

¢teni s porozuménim

techniky ¢teni (orientacni, selektivni,




rozumi kratkym jednoduchym textim
obsahujicim probranou slovni zasobu
a gramatiku, orientuje se v obsahu textu
a umi pouzivat piekladové dvojjazycné
slovniky

dovede podat jednoduchy popis osob, véci,
mista, ¢innosti a zvyklosti, charakterizovat
se, pfednést kratSi souvisly projev na dané
téma

dokaze napsat jednoduché fraze a véty
spojené¢ nejbézn€jSimi spojkami o sobg,
rodin€, misté bydlisté apod.

pozorné, totalni), ¢teni nahlas i1 potichu,
adaptované texty z ucebnice, ptrekladové
dvojjazycné slovniky

produktivni

ustni projev

mluveny monologicky a dialogicky projev
V jednoduchych vetach, cviceni,
reprodukce textu, popis

pisemny projev

opisovani jednoduchych vét a  slov,
zaznamenavani oralné piipravenych textl i
podle diktatu, odpovédi na otazky (psani
otazek), reprodukce kratsiho textu

2.

Jazykové prostiredky

ovlada zvukovou stranku anglického jazyka

naudi se pfiblizné 500 lexikalnich jednotek
produktivni slovni zasoby, z toho asi 8%
odborné  terminologie  oblasti  oboru
management a pravo ve vefené sprave,
Vyuziva receptivni slovni zdsoby

ovlada a spravné uziva zékladni gramatické

- jevy

vyslovnost

souhlaskové fonémy a nékteré jejich
varianty, které se v ceStin¢ nevyskytuji —
fonetické piepisy, aspirace, koncové
pozice, samohlasky, dvojhlasky
a trojhlasky a jejich fonetické piepisy,
stazené¢ tvary (I'am, he isn’t), slovni
ptizvuk, klesavd a stoupava intonace,
uroviiovy piizvuk, intonace v tdzacich
dovétcich

slovni zasoba

gramatika

urcity, neurCity clen a zakladni pravidla
jejich uzivani, ndzvy dni a mésicli, mnozné
¢islo  podstatnych  jmen, postaveni
pfidavnych jmen ve vété, ukazovaci
zajmena this, that, pfivlastiovaci zdjmena
a priivlastiovaci pad, z4meno other,
zakladni ¢islovky 1-999, slovesa be, have
(got) a do jako slovesa pomocna a
vyznamova, zpusobova slovesa, infinitiv,
predlozky v otdzce, oznamovaci zplsob,
rozkazovaci zpusob pro 2. osoby,
predlozky se z4meny, vyjadfovani
ceskych padi (slovosledem i predlozkami




rozumi vztahum mezi zvukovou

a grafickou strankou jazyka

of, to, with, by), zapor ve vété, pritomny
Cas prubéhovy a jeho tazaci dovétky,
pritomny Cas prosty, ¢as budouci, poradek
slov ve vét€ oznamovaci a tazaci

pravopis

pravopisné jevy souvisejici s Gstné
probranym lexikdlnim a gramatickym
u¢ivem,  vztah  mezi  vyslovnosti

a pravopisem, pravopisné navyky (psani
velkych pismen, zdvojovani koncové
souhlasky pifi tvofeni minulého casu,
pricesti a suplovani, zména y na i,
pravopisné zmény pfi stupnovani adjektiv
a adverbii, pravidla interpunkce, forma
anglického dopisu, néckteré zvlastnosti
amerického pravopisu

. Tematické okruhy

umi se vyjadfit k tématu rodina, bydleni,
obchody, skola, mésto, jidlo, volny ¢as

umi charakterizovat svou profesi

z oblasti
Zivota
rodina, bydleni, obchody, Skola, mésto,
jidlo, volny cas

osobniho a spolecenského

Z oblasti odpovidajici
studijniho oboru

potiebam

. Komunikac¢ni situace

umi zah4jit, vést a ukoncit rozhovor

souvisejici se sezndmenim, rodinnymi
udalostmi, bydlenim, nakupovanim,
vyu€ovanim, orientaci  ve  mesté,
stravovanim

5. Jazykové funkce

umi vyjadfit pozdrav, podékovani, pozvani,
vhodné obraty pfi oficidlnim a neoficidlnim
osloveni

2. roénik

(3 hodiny tydné, 96 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvVO

HOD

N

1. Recové dovednosti

receptivni




- poslech s porozuménim

- rozumi hlavnim myslenkdm vyslovenym kratké monologické a dialogické texty,
spisovnym jazykem a rozumi obsahu kratké nahravky srodilym mluvCéim
jednoduchych nahravek tykajicich se zfetelnou vyslovnosti
se béznych témat kazdodenniho Zivota

- rozumi kratkym jednoduchym textiim, které | - €teni s porozuménim
se tykaji konkrétnich situaci z kazdodenniho techniky  Cteni, adaptované  texty

Zivota, rozumi zékladnim typim z ucebnice, jednoduché autentické texty
standardnich dopisti (z&dost, informace, (monology, dialogy, reklamni texty,
objednavka), umi vyhledat pozadovanou napisy, inzeraty, jizdni tad, standardni
informaci v textech, dokaze pochopit dopisy, novinové cClanky), ukéazka
orienta¢ni pokyny, napisy, rozpozna hlavni literarniho textu

mySlenky v jednodusSich  novinovych
Clancich na bézna témata, porozumi
pfiméfenému literarnimu textu
produktivni
- umi popsat udalosti a  Cinnosti, | - ystni projev
reprodukovat ¢i  samostatn€ vypravét |  jednoduchy souvisly monologicky projev,
prib¢h, umi pfedneést kratké, pfedem | recitace zpaméti, techniky rozhovoru -
nacvicené sdéleni, basen, umi vést dialog ivodni a ukon&ovaci fraze, popis
s ucitelem, zaméstnavatelem a pracovnim

partnerem
- umi reprodukovat 1 sestavit struény popis | - pisemny projev
Udé.lOSti, osobnich zazitka ZpﬁtOIl’ll’lOSti pOpiS, Vzkaz, kratké Sdéleni, osobni
i minulosti, sestavit kratky dopis podle a obchodni dopis
predlohy
2. Jazykové prostiedky
- produktivné ovladd zvukovou stranku | - vyslovnost
anglického jazyka

- naudi se pfiblizné 500 lexikalnich jednotek | - slovni zasoba
produktivni slovni zasoby, z toho asi 15%
odborné terminologie z oboru management a
pravo ve vetejné spraveé, vyuziva receptivni
slovni zasoby

- gramatika
- ovladda a  sprdvné uziva  zakladni pravidelné stupniovani pifidavnych jmen,
morfologické a syntakticke jevy nepravidelné stupiiovani pridavnych jmen

good, bad, vyjadieni slov né&jaky, nékdo,
néco v angli¢ting, tadové Cislovky,
vyjadieni letopoctu, data, udani casu,
nepravidelna slovesa, trpny rod, ptislovce
zpisobu, mista a Casu, tvorba nepiimé
otazky, vazba there is / are, tdzaci dovétky
V pfitomném cCase prostém, potradek slov
ve veté vedlejsi, opakovani: pfitomny Cas
prosty a prabéhovy, minuly cas




ovlada grafickou stranku jazyka

pravidelnych a nepravidelnych sloves,
pravidelné stupniovani piidavnych jmen,
nepravidelné stupniovani pridavnych jmen
good, bad, vyjadieni slov né&jaky, nékdo,
néco v anglicting, predptitomny Cas, trpny

rod, vyjadieni budoucnosti: ,, will“
a ,,going to“, zplsobova slovesa: must,
mustn’t, needn t, 2. Kondicional,

piredminuly ¢as

pravopis
psani  velkych  pismen, zdvojovani
koncové souhlasky

. Tematické okruhy

umi hovofit o zdravi a nemocech

umi popsat vné€jsi vzhled, charakterizovat
vlastnosti, povahové rysy, popsat pocity,
vyjadfit emoce

umi promluvit o Zivotnich stylech

umi se vyjadfit o populdrnich sportovnich
disciplinach

umi hovofit 0o znamych autorech a lidech
z oblasti kultury

umi hovofit o moZnostech traveni volného
casu

dokaZe promluvit o poznavadni mést
a pamatek, o dopravnich prostfedcich,
ubytovani, zplsobu traveni prazdnin

umi hovofit o wvnitrostatnich udalostech,
mezinarodnich konfliktech

umi se vyjadfit K politickému systému
a politickym udalostem

umi se vyjadfit k tématu pocasi

umi hovofit o praci, zaméstnani, brigddach,
pracovnim trhu a planech do budoucna
umi pojmenovat zdkladni pomicky a zna
zékladni obraty z pracovniho prostiedi

ovlada zakladni terminologii v oblasti
vetejné spravy

z oblasti kazdodenniho Zivota
zdravi a hygiena
osobni charakteristika

kazdodenni zivot

Z oblasti osobniho a spolecenského
Zivota
volny ¢as a zabava

Z oblasti svét kolem nas
cestovani a doprava

spole¢nost

zemepis a ptiroda

Z oblasti odpovidajici potiebam

studijniho oboru

Z oblasti zaméstnani a prace

. Komunikaéni situace




- umi zahajit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici se zdravim a nemocemi,
charakteristikou, zaméstnanim a praci,
zivotnim stylem, sportem, kulturou, volnym
Casem, cestovanim a turistikou, statem
a spolec¢nosti, pfirodou a pocasim, politikou

5. Jazykové funkce

- umi jednoduché obraty, které vyjadiuji
pfijeti - odmitnuti nabidky, souhlas,
nesouhlas, prosbu, slib, litost, zklamani

3. ro¢nik
(2 hodiny tydné, 64 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI UuCIvo HOD
Z.4k: 1. Recové dovednosti
receptivni
- rozumi informacim tykajicich se | - poslech s porozuménim

kazdodenniho 7Zivota a zaméstnani, umi
rozpoznat jak obsah celkového sdé€leni, tak i
podrobnosti, umi rozpoznat obsah jednani
Z ptednesené, jasn¢ uspofddané, znamé
problematiky, rozumi Ustnimu vyjadfovani
rodilého mluv¢iho

vvvvv

obecného charakteru, z literatury
a jednoduché faktografické texty vztahujici
se Kktématim studijniho zaméfeni oboru
management a pravo ve vetfejné spraveé, umi
vyuZivat internet, umi pouZzivat vykladovy
slovnik

- srozumitelné¢ a uspofddané umi vypravét
ptibéh, vyli¢it obsah knihy nebo filmu
a popsat své pocity a zazitky, dovede stru¢né
zdivodiovat a vysvétlovat své ndzory
a jednani

- umi popsat udalost, osobni zazitek, vyplnit
formulafe, zpracovat vyslechnuty nebo
precteny text, umi poslat elektronicky dopis

vvvvvv

vvvvvv

¢teni s porozuménim

techniky cteni, adaptované autentické
texty, ruzné druhy textd (interview,
navody, clanky, jednoduché texty
odborné), literarni text, internet
produktivni

produktivni
ustni projev
interpretace  textu, struktura textu,

sloZzitejsi souvisly monologicky
a dialogicky projev

pisemny projev
dotaznik, Ufedni tiskopis, kratka zprava,
pojedndni, navod, elektronicka posta




2. Jazykové prostiredky

- produktivné ovlada zvukovou stranku
anglického jazyka pfi hlasitém cteni textu
a VvVmluveném projevu, ktery je jasny
pfirozeny a zietelny

- naudi se pfiblizné 500 lexikalnich jednotek
produktivni slovni zasoby, ztoho asi 18%
odborné terminologie z oblasti oboru vetejné
spravy, vyuziva receptivni slovni zasobu

- ovlada slozit¢jsi morfologické a syntaktické
jevy a uziva je adekvatné¢ komunikacni
situaci

- produktivné ovlada grafickou stranku jazyka

- vyslovnost

- slovni zasoba

- gramatika
zastupné one — ones, that, neurcita
zajmena SOMe, any, no a jejich slozeniny,
zdjmena vztazna, samostatna

ptivlastiovaci, much — many, (a) little —
(@) few, vyjadieni mnozstvi, modalni
slovesa (can, must, need not) v pfitomném
a minulém case, slova nepravidelna,
podminovaci zplsob pfitomny, vyskyt
jednoho zaporu ve vété, spojka that,
vyjadieni budoucnosti vazbou be going
to, will

- pravopis
psani velkych pismen, zdvojeni koncové
souhlasky

3. Tematické okruhy




umi vyjadfit vztah ke svému néarodu a jeho
zalezitostech

umi se vyjadrit k tématu cloveék a jeho pocity
a emoce

umi hovofit o volném &ase Cechil

dokdze hovofit o svatcich a zvycich,
suvenyrech v anglicky mluvicich zemich,
urceni zemepisné polohy

umi hovofit o turistice v anglicky mluvicich
zemich

umi se vyjadrit k tématu zivotni prostredi
a jeho ochrana, zivelné pohromy,
mezinarodni organizace

dokéze hovofit o statni struktufe a vnitinich
konfliktech, britskych osobnostech,
produktech, mistech a kultufe

umi hovoiit o Ceské republice a jejich
vyznamnych a historickych udalostech

umi prezentovat svlj region a své meésto,
mistni tradice, zvyky a turistické cile

- z oblasti osobniho a spolecenského
Zivota
mezilidské vztahy
osobni charakteristika

volny Cas

- Z oblasti ,,svét kolem nas“
realie anglicky mluvicich zemi

cestovani a doprava

zemgpis a piiroda

Velka Britanie

Ceska republika

moje mesto a region

umi popsat zékladni pracovni Cinnosti | - z oblasti zaméstnani a prace
vykonavané na pracovisti odpovidajici potfebam studijniho oboru
vetejna sprava
4. Komunika¢ni situace
umi zahdjit, vést a ukoncit rozhovor

souvisejici s vyjadienim zivotnich postoju,
ochranou pfirody, podanim zékladnich
informaci o Ceske republice, Praze a Evropé

5. Jazykové funkce

umi zdavodnit stanoviska

umi adekvatn€ vyjadiit emociondlni
a psychické stavy
umi vyjadfit pfani, blahopfani, Zzadost,

prosbu, ptekvapeni

umi argumentovat, vyjadfit opacny nazor
umi vyjadfit souhlas, nesouhlas, svoleni,
popfeni, odmitnuti, rady

4. roénik

(3 hodiny tydné, 90 hodin za rok, povinné volitelny)




VYSLEDKY VZDELAVANI

UCIvVO

HOD

Z4k:

1. Recové dovednosti

- dovede porozumét promluvé a jednoduché
argumentaci, pokud jde o dobie znamé téma,
jazykové rozumi informa¢nimu obsahu
vétSiny reprodukovanému textu, tykajiciho se
znamych témat ¢i témat osobniho zajmu,
rozumi hlavnim myslenkam referatu, chape
jednoduché technické informace

Cte samostatn¢ s porozumeénim, orientuje se
pfi vybéru informacnich zdroji

srozumitelné se vyjadiuje k probranym
tematickym okruhtim (vSeobecnym
1 odbornym), dovede ptfednést zpravu

na znamé téma, dovede telefonovat

umi shrnout a spojit informace a argumenty

receptivni

poslech s porozuménim
autentické texty, referaty

¢teni s porozuménim

ucebnicové texty, autentické texty
s literarnim  a  odbornym, piimérené
naronym obsahem

produktivni
ustni projev
techniky projevu v dialogu, monologu,
telefonovani, souvisly samostatny projev

pisemny projev
sd€leni ¢i zprava obecného a odborného

Zrﬁzn}:/ch zdroji a zaujmout k nim charakteru
stanovisko

2. Jazykové prostiedky
produktivné ovlddd zvukovou stranku | - vyslovnost

anglického jazyka pfi hlasitém cteni textu
a Vmluveném projevu, ktery je jasny
pfirozeny a zietelny

nauc¢i se pfiblizn¢ 500 lexikalnich jednotek
produktivni slovni zasoby, z toho asi 20%
odborné  terminologie  z oblasti  oboru
management a pravo ve veifejné sprave,
vyuziva receptivni slovni zasobu

spravné  uziva
prostiedky

osvojené¢  gramatické

- slovni zasoba

- gramatika

zajmena zdiraziiovaci a zvratna, zakladni
matematické operace, vazba predmétu
a podmétu s infinitivem, piedpfitomny
a predminuly ¢as, prib&hovy minuly cas,
nepravidelna slovesa, nepfima tec,
vedlejsi  véty vztazné, prislovecné,
¢asové, mistni, pfi¢inné, ucelové, preklad
Ceského ,,jako” (as, like), potradek slov
ve vété vedlejsi




- produktivné ovlada grafickou stranku jazyka | - pravopis
psani velkych pismen, zdvojeni koncové

souhlasky

3. Tematické okruhy

- z oblasti kaZdodenniho Zivota
- umi se vyjadrit k tématu kazdodenni Zivot kazdodenni zivot
- umi se vyjadfit k tématu vzdélavani vzdélavani
- umi se vyjadrit k tématu zdravi a hygiena zdravi a hygiena
- umi se vyjadfit k tématu stravovani stravovani
- umi se vyjadrit k tématu nakupovani nakupovani
- umi se vyjadiit k tématu sluzby sluzby

- Zoblasti osobniho a spolecenského
Zivota

- umi se vyjadfit ktématu  osobni osobni charakteristika

charakteristika

- umi se vyjadfit k tématu rodina rodina

- umi se vyjadfit k tématu domov a bydleni domov a bydleni

- umi se vyjadiit k tématu volny ¢as a zabava volny Cas a zabava
- umi se vyjadfit k tématu mezilidské vztahy mezilidské vztahy

-z oblasti zaméstnani a prace
- umi se vyjadfit k tématu prace a povolani prace a povolani
- umi se vyjadfit k profesi ve vetejné spravé

4. Komunikadéni situace

- umi zahgjit, vést a ukonCit rozhovor
souvisejici s vyjadienim zivotnich postoju,
ochranou ptirody

5. Jazykové funkce

- upevni si vSechny jazykové funkce osvojené
v 1. az 3. ro¢niku

2.4.2 NEMECKY JAZYK

1. roénik
(3 hodiny tydné, 96 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI UCIVO HOD

Z4k: 1. Recové dovednosti
receptivni

- rozpozna tema - poslech s porozuménim
- pochopi hlavni mySlenku techniky porozuméni mluvenému projevu
- pochopi zamér/nazor mluvéiho (orientacni, selektivni, totalni), mluveny
- postihne hlavni body projev uditele (pokyny, jednoduché véty a
- postihne informaci krat3i souvisly projev), kratké
- porozumi frazim a vyraziim, které se




vztahuji k béZnym potiebam

porozumi mluvenému projevu ucitele i
reprodukovanému projevu rodilého
mluv¢iho v rozsahu probrané slovni zasoby
a mluvnice

pochopi hlavni myslenku textu

pochopi zamér /nézor autora

rozpozna hlavni body textu

porozumi popisu udalosti

porozumi vystavb¢ textu

vyhledd informace z piehledu zprav
shromdzdi informace z rtiznych casti textu
odhadne vyznamy neznamych vyraza
rozpozna, zda text obsahuje relevantni
informace

porozumi kratkym jednoduchym textiim
obsahujicim probranou slovni zasobu a
gramatiku (orienta¢nim pokynlim,
reklamnim letdkim, vefejnému hlaseni,
varovani, upozornéni, oznamenti)

umi pouzivat piekladové dvojjazycné
slovniky

poskytne informace

shrne informace

vyjadii myslenky, ptesvédcent

vyjadii ndzor na potrad, ¢lanek, udalost,
kratkou povidku

postihne podstatu myslenky/problému
vysvétli nazor, reakce, plany a jednéni,
zdivodni je

rozvine argumentaci

uvede podrobnosti

srovnava alternativy

vysvétli podstatu problému
vyli¢i/shrne obsah knihy, ¢lanku, filmu
reprodukuje pfecteny text

pozada o ujisténi, zda uvedeny vyraz byl
spravny

popise d¢j, véc, misto, cestu, zazitek,
udalost, zkuSenost

ptedstavi /popise sebe 1 druhé

vyjadii nazor, postoj, moralni stanovisko
(omluvu)

vyjadii vlastni mySlenky

vyjadii pozvani, doporuceni, nabidku
zdvodni urcité ¢innosti a skutecnosti

reprodukované monologické a dialogické
texty s pomalou rychlosti promluvy a
zietelnou, jasnou vyslovnosti

¢teni s porozuménim

techniky ¢teni (orientacni, selektivni,
pozorng, totalni), Cteni nahlas i potichu,
adaptované texty z ucebnice, prekladové
dvojjazycné slovniky, popis, vypravéni,
orienta¢ni pokyny, reklamni letak, vefejné
hlaseni, varovani, upozornéni, tryvek
knihy/filmu, ptehled zprav, ozndmeni

produktivni

ustni projev

mluveny monologicky a dialogicky projev
v jednoduchych vétach, cvicent,
reprodukce textu, kratké
hlaSeni/oznameni, prezentace potadu,
knihy, ¢lanku, filmu, povidky

pisemny projev

opisovani jednoduchych vét a slov,
zaznamenavani oralné pfipravenych textl
1 podle diktatu, odpovédi na otazky (psani
otazek), reprodukce




- vysvétli problém a navrhne jeho feSeni

- vysvétli a zdivodni, co povazuje za
dilezité

- sdéli a ovéti si informace a zpravy

- pozada o informace

2. Jazykové prostiedky

- produktivné¢ ovladda  zvukovou stranku
némeckého jazyka
- nau¢i  se piiblizné¢ 350 lexikalnich

jednotek produktivni slovni zasoby, z toho

asi 8% odborné terminologie

- vyuziva receptivni slovni zdsobu - ovlada

slozitéjsi morfologické a syntaktické jevy

- vyslovnost

- ptizvucne
samohlasek

- kréatké/dlouhé samohlasky e, 0 -
zaviené e/o

- prehlasované samohlasky d, d, @i

- dlouha hlaska ie

- délka vokala pomoci h, ie

- diftongy - el, - du

- nepfizvuéné koncové sylaby -el, -er, -
en

- zeslabena vyslovnost r

- aspirace souhlasek p, t, k

- neznéléb,d, g

- S na zacatku slova/slabiky

- 8 po dlouhé samohlésce, dvojhlasce,
na konci slova misto ssS nebo pied
souhlaskou

- sp, st, sch, schl na po¢atku kmene

- konsonanty tsch, z, v, w

- ig v koncovce

- intonace v mluveném projevu i pfi
hlasitém cteni, ptizvuk v ramci slova

vokaly, redukce

- slovni zasoba

- gramatika
- otazka doplfiovaci
- véta oznamovaci
- pfitomny Cas slovesa sein
- zdvofrilostni forma (vykani)
- tykani
- Cislovky 1-20
- Casovani pravidelnych sloves
v pfitomném Case
- zapor nicht u slovesa
- rod podstatnych jmen
- Clen ur€ity der, die, das
- Clen neurcity ein, eine,ein
- pfitomny Cas slovesa haben
- pfidavna jména v pfisudku




Rozumi vztahum mezi zvukovou

a grafickou strankou jazyka.

- podstatna jménav 1. a 4. padé

- vyjadfeni zaporu pomoci kein

- vazba ich méchte

- pfitomny ¢as modalniho slovesa
mocht-

- pfivlastiiovaci zajmena

- zdUraznéni vétného clenu

- mnozné Cislo podstatnych jmen

- zjiStovaci otazka

- Cislovky 21-1000

- celkové opakovani
Fertigkeitstraining

gramatiky

- Pravopis:

3. Tématické okruhy

Dovede se dorozumét na party.

Umi hovofit o konic¢cich svych i kamarada.
Umi podat zékladni informace o Skole.
Umi pojmenovat barvy.

Dovede popsat obleceni.

Umi popsat vlastnosti véci.

Dovede pojmenovat zékladni potraviny.
Umi nakoupit v nakupnim centru.

Umi si objednat jidlo na narozeninové
oslave.

Nauci se predstavit sebe a druhé.

Umi vypravét o rodiné a piibuznych.
Umi vypravét o rodin€ znamych osobnosti.

umi charakterizovat svoji profesi

- z oblasti kaZzdodenniho Zivota
- Volny ¢as

- Vzdélani

- Obleceni a méda

- Jidlo a piti

- z oblasti osobniho a spolecenského
Zivota

- Osobni charakteristika

- Rodina

- z oblasti zaméstnani a prace:

4. Komunika¢éni situace




- Umi zahajit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici s predstavenim sebe a druhych,
rodinou a ptibuznymi, rodinou znamych
osobnosti, party, koni¢ky vlastnimi 1
kamarada, Skolou, barvami, oblecenim,
vlastnostmi véci, zdkladnimi potravinami,
nakupnim centrem, jidlem na narozeninoveé
oslave, charakteristikou svoji profese a
¢innostmi v zaméstnani.

5. Jazykové funkce

- umi vyjadrit pozdrav, podékovani,
pozvani, souhlas, nesouhlas s nazorem,
jednanim, imysl, pfani, prosbu, obavu,
piekvapenti, litost

- dovede pouzit vhodné obraty pfi oficidlnim
a neoficialnim osloveni

- umi vyjadfit pocity, sny, nadéje

Kazdy vyucujici dané¢ho ptedmétu si sdm rozvrhne ucivo do konkrétnich vyucovacich
jednotek, a to dle aktualnich potieb zak.

2. roénik
(3 hodiny tydné, 96 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvo

HOD

Z4k:

1. Recéové dovednosti

- rozumi hlavnim myS$lenkdm vyslovenym
spisovnym jazykem

- rozumi obsahu jednoduchych nahravek
tykajicich se béznych témat kazdodenniho
zivota

- rozumi kratkym jednoduchym textiim,
které se tykaji konkrétnich situaci
z kazdodenniho Zivota

- rozumi zékladnim typlim standardnich
dopist (zadost, informace, objednéavka)

- umi vyhledat pozadovanou informaci
ve zpravach, inzeratech, jizdnich fadech

- dokaZze pochopit napisy

- rozpozna hlavni mySlenky v
jednodussich novinovych ¢lancich na
béZna témata

- porozumi pfiméfené naroénému literarnimu
textu

receptivni
- poslech s porozuménim

kratké monologické dialogické texty,
kratké nahravky s rodilym mluvéim se
zietelnou vyslovnosti

¢teni s porozuménim

techniky cCteni — adaptované texty
Z ucebnice, jednoduché autentické texty
(monology, dialogy, zpravy, inzeraty,
napisy, jizdni tad, standardni dopisy,
novinové ¢lanky), ukazka literarniho textu




umi informovat

pozéada o dovoleni

umi diskutovat

dokaze ziskat a sdélit informace
navrhne feseni

argumentuje

vypravi o udalostech ve svém zivoté
vyli¢i udélost

popise situaci

formuluje predpoklady
vysvétluje

vyjadii preferenci

provede anketu

vyjadii ndzor

formuluje névrhy

srovnava rizné moznosti

umi poradit

umi formulovat klady a zapory
interpretuje statistické tidaje

umi napsat ozndmeni

napise Zivotopis

napise a vyplni anketu

napiSe poznamku

napiSe pohlednici

napise jednoduchy formalni dopis
napiSe inzerat

produktivni
ustni projev
- mluveny monologicky a dialogicky projev

pisemny projev
oznameni, zivotopis, anketa, poznamka,
- pohlednice, formalni dopis, inzerat

2. Jazykové prostiredky

produktivné  ovlada  zvukovou stranku
némeckého jazyka
nau¢i  se priblizné¢ 350 lexikalnich

jednotek produktivni slovni zasoby, z toho
asi 15% odborné terminologie, vyuziva

vvvvvv

morfologické a syntaktické jevy

vyuZziva receptivni slovni zasobu - ovlada

vvvvvv

- vyslovnost

- slovni zasoba

- gramatika
- pfitomny cas nepravidelnych sloves
essen, nehmen, sprechen, sehen
- osobni zdjmena ve 4. padé
- Casové udaje: hodiny i ¢asti dne
- odlucitelné pfedpony a vétny rdmec




upeviiuje si  znalosti vztahli mezi
zvukovou a grafickou strankou jazyka

- pfitomny ¢as modalnich sloves

- rozkazovaci zpiisob

- vSeobecny podmét man

- vazba es gibt

- ptitomny ¢as nepravidelnych sloves
laufen, fahren

- préteritum sloves sein, haben

- celkové opakovani gramatiky —
Fertigkeitstraining

pravopis

3. Tematické okruhy

Umi objednavat v restauraci.

Umi vypravét o svych stravovacich
navycich.

Odmitnout, nebo koupit nabizené zbozi.
Umi se zeptat na véci nebo osoby.
Dovede fict, jaké zbozi ho zajima, nebo
nezajima.

Umi se zeptat, kolik je hodin, a sdm uvést
casovy udaj.

Dovede popsat sviij den i tyden.
Dovede pojmenovat dny v tydnu.

Umi zjistit, jaké bude pocasi, a sam fict,
jaké je (bude) pocasi.

Dovede fict, jak se citi, a jak se citi jini lidé.

Umi pojmenovat ¢asti téla

Dovede se orientovat v dopravé.

Umi zjistit potfebné dopravni spojeni
vlakem nebo autobusem.

Umi koupit jizdenky na dopravni
prostiedky.

Dovede tict, kde byl (nebyl) o vikendu (na
prézdninéch).

Umi mluvit o mistech, ktera ho zajimaji.

z oblasti kazdodenniho Zivota

Stravovani
Obchody a sluzby
Kazdodenni Zivot

z oblasti osobniho a spolecenského
Zivota
Zdravi a hygiena

z oblasti svét kolem nas
Cestovani

Prazdniny

Vikend

Doprava

z oblasti zaméstnani a prace:




umi hovofit o praci, zaméstnani,
brigadach, pracovnim trhu a planech do

- budoucna
umi pojmenovat zakladni pomticky a zna
zékladni obraty z pracovniho prostiedi

- Préce a povolani
- Vefejna sprava

4, Komunikaéni situace

- Umi zah4jit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici S objednanim v restauraci,
stravovacimi ndvyky, nabizenym zbozim,
vécmi a osobami, hodinami, svym dnem a
tydnem, pocasim, pocity, ¢astmi lidského
téla, dopravnim spojenim, jizdenkami,
prozitym vikendem, prazdninami, mistech
svého zajmu, pracovnim prostiedim, praci,
zameéstnanim, brigddami.

5. Jazykové funkce

- umi jednoduché obraty, které vyjadiuji
pfijeti / odmitnuti nabidky, souhlas /
nesouhlas, prosbu, slib, litost, zklamani

- dokéze odmitnout a uvést ditvod
odmitnuti

- umi sdélit, jak se citi

- umi vyjadfit své predstavy

Kazdy vyucujici daného predmétu si sdm rozvrhne ucivo do konkrétnich vyucovacich
jednotek, a to dle aktualnich potieb zak.

3. ro¢nik
(2 hodiny tydné, 64 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvo

HOD

Z7ak:

1. Recové dovednosti

- umi rozpoznat jak obsah celkového
sd€leni, tak 1 podrobnosti

- umi rozpoznat obsah jedndni z
prednesené, jasn¢ uspotfadané, zndmé
problematiky

- rozumi Ustnimu vyjadfovani rodilého
mluv¢iho

- dovede porozumét promluvé a
jednoduché argumentaci, pokud

- jde o dobfe znamé téma
rozumi hlavnim mys$lenkém referatu

- umi ¢ist jednoduché faktografické texty a
referaty vztahujici se k tématim

receptivni
- poslech s porozuménim

vvvvv

vvvvvv

referaty

¢teni s porozuménim
- rizné techniky ¢teni a riizné druhy texti




studijniho oboru management a pravo ve
vetejné sprave

umi Cist texty vztahujici se k
vlastnim zajmam (dopisy, interview,
kritiky)

umi vyuzivat internet

umi pouzivat vykladovy slovnik

Srozumiteln¢ a usporfadané umi vypravét
ptibéh

dokaze popsat své zazitky

dovede strucné zdluvodinovat a
vysvétlovat své nazory a jednani
dokaze hovoftit o ndzorech jinych osob
umi popsat udalost, osoby, predméty
umi formulovat rady

dovede piednést zpravu na znamé téma
dovede telefonovat

umi prednést referat

dokaze zpracovat vyslechnuty

nebo ptecteny text

napise slozitéjsi poznamku

umi shrnout a spojit informace
a argumenty z raznych zdroji a
zaujmout k nim stanovisko

umi napsat referat

umi napsat kratkou zpravu

dovede napsat pojednani

(dopisy, interview, kritiky, jednoduché
texty odborné), internetové clanky,
vykladovy slovnik, referaty

produktivni
astni projev
interpretace textu, struktura textu

pisemny projev
_ kratka zprava, pojednani, formalni dopis,
pohlednice, elektronicka posta, referat

2. Jazykové prostiredky

produktivné ovladd zvukovou stranku
némeckého jazyka pii hlasitém Cteni textu a
vV mluveném projevu

nau¢i se priblizné¢ 350 lexikalnich
jednotek produktivni slovni zasoby, z toho
asi 18% odborné terminologie oblasti
vetejné spravy, vyuziva receptivni slovni
zasobu

''''' morfologické a
syntaktické jevy a uziva je adekvatné
komunikacni situaci

- vyslovnost

- slovni zasoba

- gramatika
- podstatnd jména ve 3. a 4. pade¢
- piivlastiovaci zjmena ve 3. a 4.
padé




ovlada grafickou stranku jazyka

- osobni zdjmena ve 3. pad¢

- perfektum pravidelnych a
smiSenych sloves pomoci haben,
haben/sein

- perfektum pomoci sein

- pfidavnd jména v pfivlastku v 1.
pade (po ¢lenu urcitém, neurcitém,
nulovém)

- pfidavnad jména v ptivlastku v 4.
padé (po ¢lenu ur¢itém, neurcitém,
nulovém)

- predlozky se 4. padem

- celkové opakovani gramatiky —
Fertigkeitstraining

pravopis

3. Tematické okruhy

Umi mluvit o extrémnich sportech.
Umi fict, jaké sporty ma rad on, jeho ptatelé
a pfibuzni.

Dovede pojmenovat prace v domacnosti.
Umi sdélit, co déla doma on a co ostatni
¢lenoveé domacnosti.

Dovede vypravét o tom, co délal veera, diive.
Umi vyjadfit, jak casto déla néjakou €innost.
Dovede popsat pribéh veerejsiho dne.

Umi se zeptat ostatnich, jak stravili vikend.
Umi hovotit o rozlicnych typech trhi.
Dovede se zeptat na cenu a fict, kolik co stoji,
uvést mnozstvi a upiesnit informace o zbozi.

Umi fict, jaké je jeho nejoblibengjsi rocni
obdobi.

Umi ziskat dalsi
mluvicich zemich
Umi fict, jak se slavi n¢které svatky.

Dovede hovotit o darcich k Vanoctum,
K narozeninam a jinym svatktm.

znalosti o némecky

- Z oblasti
Zivota

- Sport

- Domov a bydleni

osobniho a spolecenského

- Z oblasti kazdodenniho Zivota
- Denni rezim
- Obchody a sluzby

- z oblasti svét kolem nas
- Roc¢ni obdobi

- Némecky mluvici zemé¢
- Svatky a zvyky




Umi popsat zékladni
- vykonéavané na pracovisti.
Umi hovofit o oblibenych zaméstnanich.

pracovni ¢innosti

- z oblasti zaméstnani a prace:
- vefejna sprava
- Oblibena zaméstnani

4. Komunikacéni situace

- Umi zahgjit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici S extrémnimi sporty, oblibenymi
sporty, pracemi v domacnosti, véerejSim
dnem a minulosti, frekvenci vykondvané
¢innosti, prozitym vikendem, trhem, zbozim,
nejoblibenéj$im rocnim obdobim, némecky
mluvicimi zemémi, svatky, Vanocemi,
narozeninami, zakladnimi pracovnimi
¢innostmi na pracovisti, oblibenymi
zamestnanimi.

5. Jazykové funkce

- umi zdivodnit stanoviska

- umi adekvatn¢ vyjadfit emocionalni a
psychické stavy

- umi vyjadfit prani, blahoptrani

- umi argumentovat

- dokéze popsat své pocity

Kazdy vyucujici dan¢ho pfedmétu si sam rozvrhne ucivo do
konkrétnich vyucovacich jednotek, a to dle aktualnich potieb zaki.

4. roénik

(3 hodiny tydné, 90 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvVO

HOD

N¢
p--0
3

1. Recové dovednosti

- dovede porozumét slySenému projevu

- Cte samostatné s porozuménim

- srozumitelné¢ se vyjadiuje v
ramci probranych tematickych
okruht (vSeobecnych 1 odbornych)

receptivni

- poslech s porozuménim
veskeré techniky poslechu a typy textl
1. az 3.ro¢niku

- ¢teni s porozuménim
veskeré techniky cteni a typy textl z
1. az 3. ro¢niku

produktivni

ustni projev
veSkeré techniky projevu v dialogu a
monologu osvojené v 1. az 3. ro¢niku




- produktivné ovlada pisemny projev

pisemny projev
veskeré typy pisemného projevu z 1. az
3. ro¢niku

2. Jazykové prostiredky

- produktivné ovlada zvukovou stranku
némeckého jazyka pfi hlasitém

- Cteni  textu a v mluveném projevu,
ktery je  jasny, pfirozeny a zietelny

- nau¢i se priblizn¢ 350 lexikalnich
jednotek produktivni slovni zasoby,
Z toho asi 20% odborné terminologie

oblasti management a pravo ve vetejné
spraveé, vyuziva  receptivni slovni
zasoby

- upevni si slovni zasobu osvojenou v 1. az
3. ro¢niku a produktivné ji ovlada

- upevnisi vV Ustni i pisemné podobé
mluvnické uc¢ivo a produktivné ho ovlada
produktivné

- ovlada grafickou stranku jazyka

Vyslovnost

- Slovni zasoba

- gramatika

- koncovky ptidavnych jmen ve 3.
pade

- predlozky se 3. padem

- ftadové ¢islovky

- stupilovani pfidavnych jmen

- sklofovani stupfiovanych tvari
ptidavnych jmen.

- predloZky mista se 3. a 4. padem

- predlozky mista se 3.a 4. padem ve
spojeni se zemé&pisnymi nadzvy

- vedlejsi véty

- zdjmena v samostatném postaveni

- zvratna slovesa

- souvéti podfadné

- celkové opakovani gramatiky —
Fertigkeitstraining

- vSechny gramatické jevy osvojené
v 1. az 3. ro¢niku

- pravopis

3. Tematické okruhy




Umi pojmenovat vnéj$i vlastnosti ¢asti
lidského téla.

Dovede popsat osobu podle vzhledu a
poznat znamou osobu podle popisu.

Umi srovnat vlastnosti dvou a vice osob.
Umi vyjadfit vykon ve sportovnich
disciplinach a nékterych dalSich oborech.
Dovede tict, kde lidé bydli.

Umi pojmenovat prostory v byté a domé.
Umi popsat zafizeni pokoje a pojmenovat
¢asti nabytku.

Dovede odpovédét na inzeraty na bydleni.
Umi popsat bydleni podle svych ptedstav.
Dovede vysvétlit trasu cesty.

Umi pojmenovat zajimava mista ve méste.
Dovede vyhledat informace o Ceské
republice a dalSich evropskych zemich.
Umi fici, jaké je jeho nejoblibené;si misto
v Ceské republice.

Dovede sestavit program vyletu po Ceské
republice.

Umi doporucit navstévu meésta nebo regionu
a uvést divody.

umi se vyjadfit k tématu préace a

povolani

umi se vyjadfit o své profesi

z oblasti osobniho a spolecenského
Zivota

Osobni charakteristika (vnéjsi vzhled,
vlastnosti, pocity, emoce)

Sport

Domov a bydleni

- Z oblasti svét kolem nas
- Cestovani a doprava
- Ceska republika a dalsi evropské zemé

- z oblasti zaméstnani a prace:
- préce a povolani
- vefejna sprava

4. Komunikadéni situace

Umi zahdjit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici s vn€j$imi vlastnostmi ¢asti
lidského téla, popisem osoby, srovnanim
vlastnosti osob, vykonem ve sportovnich
disciplinach a dalSich oborech, bydlistém,
mistnostmi, zatizenim, ndbytkem, inzeratem
na bydleni, bydlenim podle vlastnich
predstav, trasou cesty, zajimavymi misty ve
mésté, Ceskou republikou a dal§imi
evropskymi zemémi, nejoblibenéjSim
mistem v Ceské republice, programem
vyletu po Ceské republice, navitévou mésta
nebo regionu, profesi bezpecnostné pravni
¢innost, vzdélanim a povolanim ostatnich,
dal§imi povolanimi a béznymi pracovnimi
nastroji, volbou povolani, zadosti o praci,
pracovnim trhem, nezaméstnanosti,
hledanim prace.




- upevni si vSechny jazykové funkce 5. Jazykové funkce
osvojené v 1. az 3. ro¢niku

Kazdy vyucujici daného predmétu si sdm rozvrhne ucivo do konkrétnich vyucovacich
jednotek, a to dle aktualnich potteb zaka.

2.4.3 FRANCOUZSKY JAZYK

1. roénik
(3 hodiny tydné, 96 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI UuCIvo HOD

Zak: 1. Redové dovednosti

receptivni
- poslech s porozuménim

- rozumi frazim a vyrazim, které se vztahuji techniky porozuméni mluvenému projevu
k béznym potiebam (orientacni, selektivni, totalni) — mluveny
- rozumi mluvenému projevu ucitele 1 projev ucitele (pokyny, jednoduché véty a
reprodukovanému projevu rodilého kratsi souvisly projev), kratké
mluvéih_o v rozsahu probran¢ slovni zasoby reprodukované monologické a dialogické
a mluvnice texty s pomalou rychlosti promluvy a
zietelnou, jasnou vyslovnosti (telefonicky
rozhovor, telefonicky zaznamnik,

interview)

éteni s porozuménim
- fozumi kratkym jednoduchym textim | techniky &teni (orientadni, selektivni,

obsahujicim probranou slovni zasobu a pozorné, totdlni), ¢teni nahlas i1 potichu,
gramatiku adaptované texty zucebnice (emailové
- orientuje se v obsahu textu zpravy, interview, formulaf, kalendar,
- umi pouZivat prekladove navod, kulturni program, statistika,
dvojjazycné slovniky novinovy ¢lanek, hadanka), piekladové

dvojjazycné slovniky

produktivni

ustni projev

mluveny monologicky a dialogicky projev
Vv jednoduchych vetach, cviceni,
reprodukce textu, popis, interview

- dovede podat jednoduchy popis osob,
veci, mista, ¢innosti a zvyklosti

- umi pfednést kratsi souvisly projev na dané
téma

- dokaZze vytvofit interview

pisemny projev

jednoduché véty a slova, ordlné ptipravené
texty 1 podle diktatu, odpovédi na otazky
(psani otazek), kratké emailové zpravy,

- dokdze napsat jednoduché fraze a véty
spojené nejbéznéjsimi spojkami
- umi napsat kratkou emailovou zpravu




umi vyplnit bankovni Sek

dokéze napsat pohlednici

dovede napsat kratky osobni dopis
umi sestavit kritiku

bankovni Seky, pohlednice, osobni dopis,
kritika

. Jazykové prostiredky

ovlada zvukovou stranku francouzského
jazyka

nauci se pfiblizn€¢ 500 lexikélnich jednotek
produktivni slovni zasoby, ztoho asi 8%
odborné¢ terminologie oblasti verejné
spravy, vyuziva receptivni slovni zasoby
ovlada a spravné uziva zékladni gramatické
jevy

rozumi vztahtim mezi zvukovou a grafickou
strankou jazyka

vyslovnost
vétna melodie, protiklad oznamovaci a
tazaci véty, Clenéni vét, vliv rytmu na

vyslovnost, navazovani a  vazani,
samohlaskové fonémy — odliSnosti od
mateiského jazyka

slovni zasoba

gramatika

¢len urcity, neurcity, délivy

mnozné ¢islo podstatnych jmen

zékladni zkratky a zkratkova slova
pridavna jména vyjadiujici narodnost
osobni zdjmena nesamostatnd a samostatna
tazaci zajmeno quel

ptivlastiiovaci zajmena

neurcité zajmeno on

pfedmét piimy

¢islovky zékladni

Casovani sloves zakoncenych na -er, sloves
étre, avoir, s appeler, apprendre, pouvoir,
vouloir, aller, venir, savoir, connaitre,
prendre, boire, payer v ptfitomném case
budouci ¢as futur proche

minuly ¢as passé composé

ustalena spojeni se slovesem avoir

vazba c est

vazbailya

ptislovce casu

vyjadieni mnoZstvi

ZApor ne...pas

piedlozka de po zaporu

kladna odpovéd’ na zapornou otazku
tvofeni otazek (intonaci, pomoci est — ce
que)

poradek slov ve vété oznamovaci a tazaci
pravopis

jevy  zdlraznované ve  vyslovnosti
(zejména clenéni slov ve vyslovnosti v
vazanych slov), némé grafémy (sept,
automne aj.)




. Tematické okruhy

umi si objednat jidlo v restauraci
umi nakoupit v knihkupectvi

umi predstavit sebe a druhé
dokaze hovotfit o svych zajmech a
koniccich

dokaze pohovotit o tradi¢nich svatcich
v Ceské republice a ve Francii

umi charakterizovat svou profesi

- z oblasti

- z oblasti kazdodenniho Zivota

stravovani

nakupovani

osobniho a spolecenského
Zivota

osobni charakteristika

volny Cas a zabava

-z oblasti svét kolem nas

svatky a zvyky

- Z oblasti zaméstnani a prace

vefejna sprava

. Komunikac¢ni situace

umi zahajit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici se seznamenim, se svymi
zajmy, stravovanim v restauraci,

nakupem Vv  knihkupectvi, tradi¢nich
svatcich v Ceské republice a ve Francii a
svou profesi

5. Jazykové funkce

umi vyjadfit pozdrav, podékovani, pozvani,
vhodné obraty pfi oficidlnim a neoficidlnim
osloveni.

2. roénik

(3 hodiny tydné, 96 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvVO

HOD

1. Recové dovednosti

rozumi hlavnim mySlenkdm
vyslovenym spisovnym jazykem
rozumi obsahu jednoduchych
nahravek tykajicich se béznych
témat kazdodenniho Zivota
rozumi kratkym jednoduchym

receptivni

- poslech s porozuménim
kratké monologické a dialogické texty,
kratkénahravky s rodilym mluv¢im se
zietelnou vyslovnosti




textiim, které se tykaji konkrétnich
situaci z kazdodenniho zivota

rozumi zakladnim typt standardnich dopist
( zadost, informace, objednavka)

umi vyhledat pozadovanou informaci ve
zpravach, inzeratech, jizdnich fadech
dokaze pochopit napisy

rozpozna hlavni myslenky v jednodussSich
novinovych ¢lancich na bézna témata
porozumi piiméfené narocnému literarnimu
textu

umi popsat udalosti a ¢innosti

dovede reprodukovat ¢i samostatné
vypravet piibch

umi prednést kratké, predem

nacvic¢ené sdé€leni, basen

umi vést dialog s ucitelem, zaméstnavatelem
a pracovnim partnerem

umi reprodukovat i sestavit struény popis
udalosti, osobnich zazitkii z pritomnosti i
minulosti

dovede sestavit kratky osobni a obchodni
dopis podle ptedlohy

umi napsat vzkaz

dovede napsat email

¢teni s porozuménim
techniky  Cteni,

adaptované

texty

Z ucebnice, jednoduché autentické texty

(monology, dialogy,

reklamni

texty,

napisy, inzeraty, jizdni tad, standardni

dopisy, novinové
literarniho textu

¢lanky),

produktivni

ustni projev

ukazka

jednoduchy souvisly monologicky projev,
recitace zpaméti, techniky rozhovoru —

uvodni a ukoncovaci fraze

pisemny projev
popis, vzkaz, kratké
a obchodni dopis, email

sdélenti,

osobni

. Jazykové prostredky

produktivn¢ ovladd zvukovou  stranku

francouzského jazyka

nauci se pfiblizné 500 lexikalnich jednotek
produktivni slovni zasoby, z toho asi 15%
odborné terminologie oblasti vefejné spravy,
vyuziva receptivni slovni zadsoby

vvvvvv

jevy

vyslovnost

slovni zasoba

gramatika

stazené ¢leny au, du...
rod ndzva zemi
pfivlastiiovaci zajmena
zajmeno tazaci quel(s), quelle(s)
COl

zdjmena ukazovaci
quelque chose / rien
quelqu 'un / personne
¢islovky fadové
zvratnd slovesa




upeviiyje si znalosti vztahti mezi zvukovou a
grafickou strankou jazyka

rozkazovaci zpiisob

slovesa plaire, faire plaisir, offrir, sortir,
devoir, voir

pass€ composé

jednoducha shoda pticesti minulého

futur simple

subjonctif présent

ptislovce naslednosti d ‘abord, puis...
qui/ que/ ou

zéapor ne...plus/ ne...jamais

vyjadieni Casu il y a / depuis / pendant, en
/ dans

piedlozky mista

predlozky u mést, zemi, kontinentt
pourquoi / parce que / pour + infinitiv
tvofeni otdzek inverzi a opakovani tvoteni
otazek

pravopis

. Tematické okruhy

umi mluvit o lidském téle
dovede mluvit o péti lidskych smyslech

umi hovofit o kulturnim programu

dokaze hovofit o cetbé

dovede hovofit o materidlech, ze kterych se
zatizuje byt

dovede hovofit o svém Zivotopise

umi popsat a charakterizovat ostatni

dovede hovofit o planech do budoucna

umi hovofit o rodinnych pfislusnicich

dokaze hovofit o planu cesty

dovede hovofit o turistickém privodci
umi mluvit o hrach Francouzt

dovede mluvit o frankofonni literatuie
umi hovofit o frankofonii

dovede hovotit o recyklaci

umi mluvit o ro¢nich obdobich
dovede hovofit o pocasi

umi pojmenovat zdkladni pracovni
pomucky a zné zakladni obraty
Z pracovniho prostiedi

Z oblasti kazdodenniho Zivota
zdravi a hygiena

zoblasti osobniho a
Zivota

volny ¢as a zabava

spolecenského

domov a bydleni

osobni charakteristika

rodina
Z oblasti svét kolem nas:

cestovani a doprava
realie francouzsky mluvicich zemi

zemépis a priroda

Z oblasti zaméstnani a prace:
vefejnd sprava




4. Komunikaéni situace

- umi zahajit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici s kulturnim programem, ¢etbou,
zivotopisem, cestovnimi plany, hrami
Francouzi, frankofonni literaturou,
recyklaci, pocCasim, ro¢nim obdobim
hygienou, zafizovanim bytu , pracovnim
prostiedim

5. Jazykové funkce

- umi jednoduché obraty, které¢ vyjadiuji
pfijeti / odmitnuti nabidky, slib, litost,
zklamani, sjednani pracovni schizky ¢i

terminu
3. ro¢nik
(2 hodiny tydné, 64 hodin za rok, povinné volitelny)
VYSLEDKY VZDELAVANI UCIvo HOD
Z4k: 1. Retové dovednosti
receptivni
. ’ _ | = poslech s porozuménim

- rozumi informacim  kter¢ se  tykaji slozit€jS$i monologické a dialogické texty,

kazdodenniho Zivota a zaméstnani reprodukované a autentické  texty,
- umi rozpoznat jak obsah celkového sd€leni, slozit&jsi projev rodilého mluvéiho

tak i podrobnosti

- umi rozpoznat obsah jednéani z pfednesené,
jasné uspotadané, znamé problematiky

- rozumi Gstnimu vyjadfovani  rodilého

mluvciho
- ¢teni s porozuménim
techniky cCteni, adaptované autentické
- umi Cist S porozuménim slozité;si texty, rizné druhy textd (interview,
texty obecného charakteru, z literatury a navody, ¢lanky, jednoduché texty
jednoduché faktografické texty vztahujici se odborné),  literarni  text, internet,
K tématim studijniho zaméteni oboru vykladovy slovnik
management a pravo ve vetrejné sprave a
zajmu
- umi vyuZivat internet
- umi pouzivat vykladovy slovnik produktivni

ustni projev
interpretace  textu, struktura textu,

sloZzitejsi souvisly monologicky

- Srozumiteln¢ a uspofddané umi vypravét a dialogicky projev

piibéh
- dovede wvyli¢it obsah knihy nebo filmu




a popsat své pocity a zazitky
dokaze stru¢né zdaraznovat
své nazory a jednani

a vysvétlovat

umi sestavit ndvod
dovede  vyplnit
dotazniky

umi zpracovat vyslechnuty nebo ptecteny
text, napsat o ném kratkou zpravu

umi napsat elektronicky dopis

formulére, tiskopisy,

pisemny projev
dotaznik, ufedni tiskopis, kratka zprava,
pojednani, navod, elektronicka posta

. Jazykové prostiedky

produktivné ovladd zvukovou stranku
francouzského jazyka pti hlasitém cteni textu
a Vmluveném projevu, ktery je jasny
pfirozeny a zietelny

nauci se ptiblizné 500 lexikéalnich jednotek
produktivni slovni zasoby, z toho asi 18%
odborné terminologie oblasti vetejné spravy,
vyuziva receptivni slovni zdsoby

ovlada slozitéjsi morfologické a syntaktické
jevy a uziva je adekvatné komunikacni
situaci

vyslovnost

slovni zasoba

gramatika

tvofeni podstatnych jmen pomoci sufixt
¢islo a rod ptidavnych jmen

postaveni ptidavnych jmen

ptidavné jméno méme

pfidavné jméno tout

stupniovani ptidavnych jmen a pfislovci
pfivlastiovaci zajmena

opakovani pfitomného ¢asu

passé€ composé

imparfait (tvofeni)

jednoduché shoda pticesti minulého
shoda pficesti minulého se slovesem
avoir

plus — que - parfait

subjonctif

passé récent

gérondif

aussi, non plus

depuis, pendant, il y a

¢a fait que, il y a que

vétné konstrukce S pour, pour que, afin
de, afin que

piislovce Casu

tvoreni otdzek pomoci dvojité inverze




ovlada grafickou stranku jazyka

tvofeni otazek pomoci qui/que a qu ‘est —
ce qui/que
zapor ne pas, ne plus, ne jamais

pravopis

3. Tematické okruhy

- umi hovofit o dennim programu

- umi hovofit o svém domové¢, o domé a byté

- umi hovofit o francouzské pisni 21. stoleti
- umi komentovat technicky vyvoj
- dokaze hovotit o zézitcich z cestovani

- umi popsat zakladni pracovni
¢innosti vykondvané na pracovisti

- Z oblasti kazdodenniho Zivota
kazdodenni zivot

zoblasti osobniho a
Zivota
domov a bydleni

spolecenského

Z oblasti svét kolem nas

realie francouzsky mluvicich zemi
technika kolem nas

cestovani a doprava

Z oblasti zaméstnani a prace
vefejna sprava

4. Komunikadéni situace

- umi zahgjit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici s dennim rezimem, bydlenim
s t¢ématem francouzskych pisni,
technickym vyvojem, se zazitky zcest a
S pracovnimi ¢innostmi

5. Jazykové funkce

- umi zdivodnit stanoviska

- dovede adekvatné vyjadrit emociondlni a
psychické stavy

- umi vyjadfit pfani, blahopiani

- umi argumentovat

- dovede vyjadfit své pocity

4. ro¢nik

(3 hodiny tydné, 90 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvo

HOD

N
[N
~

1. Recové dovednosti




dovede porozumét slySenému projevu

¢te samostatné s porozuménim

srozumitelné se vyjadiuje v
ramci probranych tematickych okruhii
(vSeobecnych i odbornych)

produktivné ovlada pisemny projev

receptivni

poslech s porozuménim
veskeré techniky poslechu a typy textt
z 1. az 3. rocniku

¢teni s porozuménim
veskeré techniky Cteni a typy textl z
1. az 3. ro¢niku

Produktivni

ustni projev

veskeré techniky projevu v dialogu a
monologu osvojené v 1. az 3. Ro¢niku
pisemny projev

veskeré typy pisemného projevu z 1. az
3. ro¢niku

2. Jazykové prostiedky

produktivné ovladd zvukovou stranku
francouzského jazyka pii hlasitém cteni
textu a v mluveném projevu, ktery je
jasny, ptfirozeny a zietelny

nauc¢i se piiblizné 500 lexikalnich
jednotek produktivni  slovni zésoby,
Z toho asi 20% odborn¢ terminologie
oblasti  vefejné spravy, vyuziva
receptivni slovni zasoby

upevni si slovni zdsobu osvojenou v 1. aZ
ro¢niku a produktivné ji ovlada

vvvvvv

jevy auziva je adekvatné komunikacni
situaci

upevni si v Ustni 1 pisemné podobé
probrané mluvnické ucivo a produktivné ho
ovlada

produktivné ovlada grafickou stranku jazyka

- vyslovnost

- slovni zasoba

- gramatika
en,y
ukazovaci zdjmena celui, celle,ca...
zajmena tazaci lequel, laquelle...
subjonctif (rozSifeni)
conditionnel présent
trpny rodtvoteni piislovci
vSechny gramatické jevy osvojené v
1. az 3. ro¢niku

- pravopis




3. Tematické okruhy

umi se vyjadiit k tématu kazdodenni zivot
umi se vyjadfit k tématu vzdélavani

umi se vyjadiit k tématu zdravi a hygiena
umi se vyjadiit k tématu stravovani

umi se vyjadiit k tématu nakupovani

umi se vyjadrfit k tématu sluzby

umi se vyjadfit k tématu osobni
charakteristika

umi se vyjadrfit k tématu rodina

umi se vyjadfit k t¢ématu domov a bydleni
umi se vyjadiit k tématu volny cas a
zabava

umi se vyjadfit k tématu mezilidské
vztahy

umi se vyjadfit k tématu préace a povolani
umi se vyjadiit kesvé profesi

- Z oblasti kazdodenniho zZivota

kazdodenni zivot
vzdélavani
zdravi a hygiena
stravovani
nakupovani
sluzby

- z oblasti osobniho a spolecenského
Zivota
osobni charakteristika
rodina

domov a bydleni
volny Cas a zabava

mezilidské vztahy
- z oblasti zaméstnani a prace

prace a povolani
vefejna sprava

4. Komunikadéni situace

umi zahgjit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici s oblasti  kazdodenniho
zivota, osobniho a spolecenského zivota,
oblasti zaméstnani a prace

5. Jazykové funkce

upevni si vSechny jazykové funkce
osvojené v 1. az 3. rocniku

2.4.4 RUSKY JAZYK

1. roénik
(3 hodiny tydné, 96 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UCIvo

N

1. Recové dovednosti




- komunikuje v piitomném c¢ase v oblasti
predstavovani se, aplikuje dand pismena
azbuky z tisténé formy do psané a naopak,
rozumi frdzim a vyraziim, které se vztahuji
k béZnym potiebam

¢te s porozuménim (nahlas i potichu)
audio-oraln¢ probrané texty s probranou
slovni zasobou a gramatikou, umi z nich
vybrat hlavni mySlenky, umi pouzivat
prekladové dvojjazycné slovniky, rozumi
kratkému literarnimu textu

vyjadifuje se v jednoduchych vétach
Vv rozsahu probrané slovni zasoby a

mluvnice, reprodukuje kratsi text, umi
souvisle hovofit na dané téma (5 vét), tvoii
otazky k vyslechnutému textu 1 volng,
odpovida na otazky, zapojuje se do dialogu
s ucitelem, vede jednoduchy dialog na dané
téma

piSe pravopisné spravné jednoducha slova,
slovni spojeni a véty, zaznamend oralné
pfipravené¢ texty 1 podle  diktatu,
reprodukuje kratsi text, napiSe pohlednici
(pozdrav)

receptivni

poslech s porozuménim

techniky porozuméni mluvenému projevu
(orientacni, selektivni, kurzorické,
totalni), mluveny projev ucitele (pokyny,
jednoduché véty a kratsi souvisly projev),
kratké  reprodukované  monologické
a dialogické texty s pomalou rychlosti
promluvy a zfetelnou, jasnou vyslovnosti

¢teni s porozuménim

techniky cCteni (orientacni, selektivni,
pozorné, totalni), ¢teni nahlas a potichu,
adaptované texty z uCebnice, kratka basen,
ptekladové dvojjazycné slovniky

produktivni

ustni projev

mluveny monologicky a dialogicky projev
V jednoduchych vétach, cvicent,
reprodukce textu

pisemny projev

opisovani jednoduchych vét a slov, oralné
pfipravené texty, diktaty, kratSi texty,
pohlednice

. Jazykové prostiedky

- ovlada zvukovou stranku ruského jazyka

vyslovnost

zakladni pouceni o prizvuku, intonace
tazacich a oznamovacich vét, rozliSovani
pfizvucnych a neptizvuénych slabik,

upozornéni na pohyblivy pfizvuk, potadi
pismen azbuky, pouceni o funkci
jotovanych pismen, nepfizvuéné o,a,
pohyblivy ptizvuk u sloves, pohyblivy
pfizvuk podstatnych jmen, vyslovnost
pfedlozkovych  spojeni,  vyslovnost
parovych tvrdych a mékkych souhlések,

vyslovnost tvrdého a mékkého m,
vyslovnost x, m, 1, pohyblivy ptizvuk
slovesa ObITB, intonace souveti




- nauci se pfiblizné 350 lexikalnich jednotek
produktivni slovni zasoby, z toho asi 8%
odborné terminologie pro dany obor,
vyuziva receptivni slovni zasobu

- ovlada a spravné uziva  zakladni
morfologické a syntaktické jevy

- chape zakladni vztahy mezi zvukovou
a grafickou strankou jazyka

slovni zasoba

gramatika

véty typu: Kto ato?, Cislovky 1 — 100,
podstatnd jména v osloveni, Casovani
slovesa ObITh, minuly cas, vykani,
sklofiovani z4jmen krto, uyTto, podstatna
jména po cislovkach 2, 3, 4, podstatna
jména zivotnd neZzivotnd, sklonovani
osobnich zajmen, nesklonna podstatna
jména, ¢asovani sloves uaTH, exath, MOYb,
B3:Th, VEty typu: Kak mpoiiTu, npoexartb
K...?, véty s pfedlozkami mocie, 1o,

pravopis

grafické vyjadfeni souhldsek a samohl.
jejich kvality a kvantity, psani ptehlasek a
dvojhlasek, psani velkych pismen, déleni
slov, psani cizich slov v rustiné, pravopis
slabik ru, ku, xu, pravopis s v koncovce

3.

Tematické okruhy

- umi se vyjadfit k tématu rodina, bydleni,
kavarna, skola

- umi hovofit o zemich a méstech, jejich
pamétihodnostech, umi udat jejich
zemé&pisnou polohu

- umi charakterizovat svoji profesi

z oblasti osobniho a spolefenského
styku, kaZdodenniho Zivota a svéta
kolem nas

vlastni pfedstaveni, rodina, bydleni,
kavarna, Skola

mésta, zemé& Evropy

Z oblasti a zaméstnani
odpovidajici potfebam daného ucebniho
oboru

4. Komunikadéni situace

- umi zahajit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici se seznamenim, bydlenim,
vyucovanim, umi vést rozhovor v kavarné,
objednat si a zaplatit ucet, umi pocitat

dotazy a odpovédi o rodin€, pozvani do
kina, pod€kovani za pozvani, co kdo rad
déla, dotazy a odpovédi pii kupovani
listk® do divadla, kina, orientace ve Skolni
budové, dotazy a odpovédi o ziajmové
¢innosti, psani adresy, odpovéd na
seznamovaci inzerat, orientace ve mesté




5. Jazykové funkce

- umi vyjadrit pozdrav, podékovani, pozvani,
vhodné obraty pii oficialnim
a neoficidlnim osloveni

2. ro¢nik
(3 hodiny tydné, 96 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvVO

1. Recéové dovednosti

- rozumi hlavnim myslenkdm vyslovenym
spisovhym jazykem a rozumi obsahu
jednoduchych nahravek tykajicich
se béznych témat kazdodenniho zivota

- Cte s porozuménim (potichu i nahlas), oraln¢
probran¢ texty, které obsahuji neznama
slova (s pouzitim slovniku), umi vyhledat
pozadovanou informaci
v textech, dokaze pochopit orientacni
pokyny, napisy, rozpozna hlavni myslenky
V jednodussich novinovych ¢lancich na
bézna témata, porozumi piiméfenému
literarnimu textu

- reprodukuje  vyslechnuty text, ktery
obsahuje zndmou slovni zasobu a mluvnici
se zachovanim sémantického obsahu,
Vrozsahu probrané slovni zasoby a
mluvnice, umi hovorit na zaklad€ vizualniho
stimulu a na dané téma (6 az 8
veét), umi se zapojit do dialogu s Zaky
a ucitelem

- umi zaznamenat, obménovat, reprodukovat
znamy text, napsat dopis na zakladé
probrané slovni zasoby (asi 50 slov), dovede
popsat udélosti a osobni zazitky (na zakladé¢
probrané slovni zasoby a mluvnice)

receptivni

poslech s porozuménim
kratké monologické a dialogické texty,
kratké nahravky srodilym mluvéim
se zfetelnou vyslovnosti

¢teni s porozuménim

techniky  Cteni, adaptované  texty
z ulebnice, jednoduché autentické texty
(monology, dialogy, reklamni texty,
napisy, inzerdty, jizdni fad, programy
kulturnich zatizeni, vizitky, orientacni
tabule v budovach, plan mésta, novinové
¢lanky

produktivni

ustni projev

jednoduchy souvisly monologicky projev,
recitace zpaméti, techniky rozhovoru -
uvodni a ukoncovaci fraze, popis, vizualni
stimul

pisemny projev
popis, vzkaz, kratké sd€leni, osobni dopis

2. Jazykové prostiredky

- vyslovnost




- produktivné ovladd zvukovou stranku

ruského jazyka

nauci se piiblizné 350 lexikalnich jednotek
produktivni slovni zasoby, z toho asi 15%
odborné terminologie, vyuziva receptivni
slovni zasobu

vvvvv

jevy

- slovni zasoba

- gramatika
vazby odlisné od cestiny:IToxox Ha Koro?
¢asovani slovesa waoems, sklonovani
pfidavnych jmen podle vzoru Hogwi,
zpodstatnéla pfidavnd jména, slovesné

ovlada grafickou stranku jazyka

vazby odlisné od Cestiny, vazby motomy
41O , vyjadieni vyznami: je tfeba, musim,
mam, (ne)smi se, (ne)smim, je mozno,
tvoteni rozkazovaciho zpiisobu, spojka
YTOOBI,

slovesa ecTh, muTh, neurcita zajmena a
ptislovce s ¢asticemi -HuOypb a -TO,
pazioBaThCs YeMy ,zajmena 3TOT,TOT,
datum, letopocet, hodiny,

¢islovky 100-1000, 1000000,
letopocet, 3. stupen pridavnych jmen,
tvofeni podminovaciho zptsobu,
pouziti m, eciu, eciu Obl,

pravopis

3. Tematické okruhy

umi se vyjadfit k tématu cestovani, prace,
zaméstnani, volny ¢as, kazdodenni ¢innosti

umi pojmenovat zakladni pracovni pomticky
a ¢innosti z pracovniho prostiedi

- z oblasti osobniho a spolecenského
styku, kaZdodenniho Zivota a svéta
kolem nas
setkani pratel po ¢asovém odstupu, jak se
komu dafi, co je nového, kdo je komu
podobny, jak se oblekd, vyjadfovani
omluvy a politovani

- Z oblasti a zaméstnani
vefejnd sprava

4. Komunika¢ni situace

umi zahgjit, vést a wukoncit rozhovor
souvisejici s danymi tématy, umi vyjadfit
Casové udaje, urcit a domluvit si termin,
omluvit se za zpozdéni, popsat cestu do
zamestnani, zeptat se na cestu/osobu, popsat

- komunikace v rtiznych situacich na letisti,
o zivotnim stylu, komunikace v jideln¢,
Vv bufetu, pfi ndkupu potravin, o péci o
zdravi




denni program a ¢innosti, nékoho predstavit
(v zaméstnani), zeptat se na cestu a popsat
cestu, hovoftit o pamétihodnostech Moskvy,
vypravét o zajezdu

5. Jazykové funkce

umi jednoduché obraty, které vyjadiuji
pfijeti / odmitnuti nabidky, slib, litost,
zklamani, sjednani pracovni schizky
¢i terminu

3. roénik

(2 hodiny tydné, 64 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvVO

1. Recové dovednosti

rozumi obsahu textu z pfednesené, jasn¢
uspofddané, zndmé problematiky, ktery
obsahuje pfiblizné¢ 2-3% neznamych slov,

chape jednoduché technické informace,
rozumi ustnimu  vyjadfovani  rodilého
mluv¢iho

¢te s porozuménim obecné a odborné texty,
které obsahuji znamou slovni zasobu,
mluvnici a asi 2-3% neznamych slov

voln¢ reprodukuje vyslechnuty text, vede
dialog v danych situacich, umi pozadat o
doplilujici informace, samostatné souvisle
hovoti v jednoduchych vétich na probrana
béZna témata (asi 10 vét)

umi zaznamenat probrané texty, umi
srozumitelné vyjadfit vlastni mySlenky a
voln¢ prelozit (s pouzitim slovniku) vzkaz,
zpravu z matefského jazyka do ruského
jazyka, umi vyplnit formulare

receptivni

poslech s porozuménim

vvvvvv

vvvvvv

¢teni s porozuménim
techniky cteni, adaptované autentické

texty, rizné druhy textl (interview,
navody, c¢lanky, jednoduché texty
odborné

produktivni

ustni projev
text, struktura textu, slozitéj$i souvisly
monologicky a dialogicky projev

pisemny projev
inzerat, formulafr, kratka zpréva, navod -
recept

Jazykové prostiredky




- produktivné ovlada zvukovou stranku
ruského jazyka pti hlasitém cCteni textu a
Vv mluveném projevu, ktery je jasny ptirozeny
a zfetelny

nauc¢i se pfiblizn¢ 350 lexikalnich jednotek
produktivni slovni zasoby, ztoho asi 18%
odborné terminologie, vyuzivd receptivni
slovni zasobu

ovlada slozitéjsi morfologické a syntaktické

jevy a uziva je adekvatné komunikacni
situaci

produktivné ovlada grafickou stranku jazyka

vyslovnost

slovni zasoba

gramatika

zajmena Kakoi,KOTOpsIi, slovesné vazby
odlisné od Cestiny: x1aTh KOro,4TO
spojka 94T00BI

vty se slovy HyXeH, Hy)KHa, HY)XHO,
HY)KHBI,

sloveso pamoBatbcst uemy,

2.stupen ptidavnych jmen,

- pravopis

3. Tematické okruhy

umi hovofit o prazdninach a dovolené,
o nakupovani, je schopen hovofit 0 mode,
pocasi a zdravi

umi popsat zakladni ¢innosti
vykonavané na pracovisti

pracovni

- z oblasti osobniho a spolecenského
Zivota, kaZdodenniho Zivota a svéta
kolem nas
dovolend, prazdniny, nakupovani, moéda,
pocasi, lidské telo, u 1€kate

- Z oblasti a zaméstnani
odpovidajici potfebam daného studijniho
oboru

4. Komunikacéni situace

umi vést hovor o dovolené a prazdninovych
aktivitach, zahdjit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici s nakupovanim, zeptat se na cenu,
mnozstvi, velikost, barvu, je schopen
porozumét a sdélit recept, porozumét
informacim o pocasi a hovofit o poc¢asi, umi
pojmenovat jednotlivé ¢asti lidského téla
a vést rozhovor u lékare, dovede dat radu
a doporuceni

Kaxoe Bpems roga?

[Torona B peun pycKuXx.

Canatbl 3J0pOBbS B pyCCKOM KyXHH.
OTnu4HOE 3710pOBbE Yepe3 MPaBUIBHOE
MTUTaHUE.

[{uBMIIN3AIUS U MBI

Pocculickue npa3aHUKH.

5. Jazykové funkce




- umi vstoupit do debaty, vyjadfit souhlas,
nesouhlas, svoleni, popieni, odmitnuti,
zdlvodiiovani stanoviska

4. roénik

(3 hodiny tydné, 90 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UuCIvo

1. Recové dovednosti

- bez vétSich problém rozumi obsahu
nezndmého textu, ktery obsahuje pfiblizné
5% nezndmych slov, rozumi Ustnimu
vyjadfovani rodilého mluvciho

- Cte s porozuménim obecné a odborné texty,
které obsahuji znamou slovni zasobu,
mluvnici a asi 5% neznamych slov

- dokaze reprodukovat vyslechnuty text, vést
dialog v danych situacich, umi pozadat o
dopliiyjici informace, hovoii souvisle na
probrana témata (asi 15 vét)

- umi zaznamenat poslechovy text, umi
srozumitelné vyjadfit vlastni myslenky a
volné prelozit (s pouzitim slovniku) neznamy
text z matefského jazyka do ruského jazyka

receptivni

poslech s porozuménim
narocnéj§i monologické a dialogické
texty, reprodukované a autentické texty,

delsi projev rodilého mluvéiho

¢teni s porozuménim

techniky c¢teni, adaptované autentické
texty, rizné druhy textl (interview,
navody, ¢lanky, )

ustni projev
text, struktura textu, souvisly
monologicky a dialogicky projev

pisemny projev
dokdze se vyjadfovat pfimérené k ucelu
jednani a kontextu komunikacnich situaci

. Jazykové prostredky

- produktivné ovladd zvukovou stranku
ruského jazyka pti hlasitém cteni textu a
Vv mluveném projevu, ktery je jasny pfirozeny
a zfetelny

vyslovnost




- nauci se priblizn¢ 500 lexikalnich jednotek

produktivni  slovni  z4soby,  vyuziva

receptivni slovni zasobu

ovlada slozit¢ morfologické a syntaktické
jevy a uziva je adekvatné¢ komunikacni
situaci

produktivné ovlada grafickou stranku jazyka

slovni zasoba

gramatika

dalsi slovesné vazby odlisné od cestiny,
vety se slovesem sBasiThes, prechodniky,
rozkazovaci zpisob pro 1.0sobu mn.cC.
sklonovani piivlastiiovacich zajmen,
vazby s infinitivem, sklonovani
podstatnych jmen mMatb, 104b,,
ptedlozkové vazby se 2.pddem npoTus
KOT0, 4Yero,

pfidavnd jména slovesnd ¢inna,
pritomna, minula,

zaporna zajmena,

vétny a Clensky zapor

pravopis

3. Tematické okruhy

umi  hovofit o bydleni, o sporte,
o navstévé Ruské federace, je schopen
hovofit o navstéve vystavy

umi se orientovat v uryvcich slavnych autorti
ruské literatury

- z oblasti osobniho a spolecenského
zivota, kazdodenniho Zzivota a svéta
kolem nas
dovolend — cestovani po Ruské federaci,
R.F. — ¢lenem EU
seznami se s dilem:A.P.Cechova, M.A.
Bulgakova, I.A.Krylova, A.Achmatova

4. Komunikac¢ni situace

umi hovofit o dovolené a prazdninovych
aktivitach, vést rozhovor o studiu na vysoké
Skole (kam po maturitné), co je dlleZité pro
zdravi,

hovofit o0 moderni komunikaéni technologii —
internetu, hovofit o vyuce cizich jazykl, o
zvycich v Ruské federaci,

soucasnych zajmech mladych lidi

TpyIHO BBIYYUTHCS HHOCTPAHHBIH A3bIK?
Kto ¢ kem rosoput?

KakoBbl mpo61eMbl BBICIIEH IIKOJIBI?
Kyna xotar nepeexats?

JlecaTh 3an10BeIeHUH 310pOBbSI.

Yro Takoe Internet?

5. Jazykové funkce




- vyjadifuje se na urovni svych znalosti pfi
zdivodnovani souhlasu, nesouhlasu, dokaze
piiméfené reagovat na vzniklé situace, bez
vétsSich  problémi  komunikuje s rodilym

mluvéim
Ucebni osnova piredmétu
KONVERZACE V CIZ(M JAZYCE 2
SVP: MANAGEMENT A PRAVO VE VEREJNE SPRAVE
RVP: 63-41-M/01 EKONOMIKA A PODNIKANI

S navaznosti na 1. a 2. ro¢nik stfedni Skoly
1 vyucovaci hodina tydné ve 3. ro¢niku (celkem 32 vyucovacich hodin v ro¢niku)

1. Pojeti vvucovaciho piredmétu

Ucebni osnova piedpoklada navaznost na znalosti a dovednosti, osvojené v predchozim
studiu ciziho jazyka a zédroven ziskavané v paralelni vyuce daného jazyka v predmétu cizi jazyk.
Vzdélavaci cile a pozadavky jsou formulovany na urovni stupné B1 Spole¢ného evropského
referencniho ramce.

1.1 Obecny cil

Predmét konverzace v cizim jazyce navazuje na dovednosti a navyky, které zaci
ziskavaji ve studiu ciziho jazyka v pfedmétu cizi jazyk, a rozviji schopnost zakt prohlubovat si
znalosti ciziho jazyka samostatnym studiem. Obecnym cilem vzdélavani v cizim jazyce je
dosaZeni takové urovné klicovych kompetenci, které umozni dorozumivat se, spolupracovat,
vyhledavat, vypracovavat a vymeénovat ziskané informace v komunikacnich situacich
tykajicich se kazdodenniho Zivota a oboru management a pravo ve vefejné sprave. Znalost
ciziho jazyka nejen prohlubuje v§eobecné vzdélani zaki a napomaha jejich lepSimu uplatnéni
na trhu préce, ale pfipravuje je 1 na Zivot v multikulturni Evropé¢.

1.2 Charakteristika uéiva

Obsahem vyucovani v konverzaci v cizim jazyce je systematicky vycvik v feCovych
dovednostech (produktivnich, receptivnich) v ndvaznosti na v pfedmeétu cizi jazyk osvojované
jazykove prosttedky, tj. vyslovnost, slovni zasobu, gramatiku véetné grafické stranky jazyka a
pravopisu v podminkach fe¢ovych komunikacnich situaci, do nichz se zapojuji rizné funkce
jazyka a informace z realii.



1.3 Pojeti vyuky

Ve vyuce pfedmétu konverzace v cizim jazyce ucitel

- uplatiiuje integrujici teorie moderni lingvodidaktiky, v souCasnosti obracené zejména
kK interkulturni didaktice zalozené na humanistickych pfistupech k zakovi, uplatiuje
kognitivné-komunikativni zptisob vyuky,

- vychazi z kontextu pfiméfenému znalostem a dovednostem, véku a potfebam zakt, uziva
lingvistické zkuSenosti zakt z ptedchoziho a soubézného studia ciziho jazyka v pfredmétu cizi
jazyk, uplatnuje analytické postupy, zobeciiovani, systematizaci a porovnavani jazykovych
jevli (srovnava s mateiskym jazykem), podporuje uceni receptivnim dovednostem mezi
piibuznymi jazyky,

- pouziva aktivizujici metody, zafazuje do vyuky jazykové dramatické prvky, hrani roli, hry,
¢innosti s riznym didaktickym materialem, spolupraci ve skupinach, rozhovory, besedy,
diskuse a samostatna vystoupeni zakd, Castéji zarazuje nacvik poslechu s porozuménim,
vyvazené rozSifuje produktivni a receptivni dovednosti, poskytuje zpétnou vazbu riznymi
zpusoby a podporuje sebedivéru, samostatnost a iniciativu zaki, rovnéz jejich sebehodnoceni,
- pfi vyuce gramatického uciva dba na prioritu fecovych cila pted jazykovymi prostiedky,

- rozviji kompenzaéni strategie a techniky vyjadfovani,

- vyuziva internet jako zdroj informaci vyuzitelny k plnéni cili vyuky,

- v prubéhu vyuky v souvislosti s tematickym okruhem, fecovou situaci, podle ucebnice ¢i
textu zafazuje ucivo redlii — v poslednim roc¢niku systematicky jako ucelené téma, v ucivu
vyuziva mezipiedmétovych vztaht,

- diagnostikuje zaky podle zékladnich typil u€eni (auditivni, vizudlni), zohledituje Zaky se
specifickymi poruchami uceni a voli vhodné strategie, kterymi by doséhl uspésnych vysledkt
V ueni — objevuje pro zéky strategie uceni.

1.4 Hodnoceni vysledku zaka

Ve vyuce predmétu cizi jazyk ucitel hodnoti komplexni feCové dovednosti zakd a
ovetuje také znalosti jednotlivych jazykovych prostfedk. Hodnoceni vysledkd Zzaka je
prubézné, souborné a zavérecné.

Z4ci jsou proveéfovani témito zplsoby:

- Ustni zkouSeni

- pisemné testy

- problémové, skupinové 1 individuélni ukoly
- zapojeni do projektu

- situa¢ni komunikaéni hry a soutéze.

1.5 Pfinos pfedmétu k rozvoiji kliCovych kompetenci a prufezovych témat

Vyuka ciziho jazyka pfispiva k rozvoji téchto kompetenci:

1. Klic¢ové kompetence

a) Komunikativni kompetence




- zak se dokéze vyjadiovat piimétené k ucelu jednani a kontextu komunikacnich situaci
Vv projevech mluvenych i psanych

- umi vyjadiovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé¢ piehledné a
jazykové spravné

- ucastni se aktivné diskusi, formuluje a obhajuje své ndzory a postoj
- vysvétluje bézné i odborné zélezitosti (napf. pracovni postupy) jinym lidem

- zpracovava souvislé texty na bézna i odborna témata, voli vhodné jejich obsah i formu
S ohledem na ucel i adresaty, dodrzuje jazykova a stylistickd pravidla a normy

- umi zaznamenavat podstatné myslenky a udaje z projevu jinych lidi

b) Personalni kompetence

- zak umi planovat a tidit své ueni i pracovni aktivity pii plnéni riznych tukold
- umi volit vhodné pomicky a studijni literaturu
- dokaze formulovat spolecna pravidla a cile pracovniho tymu

- umi prezentovat vysledky prace tymu a pfijmout za né¢ spoluodpovédnost

c) Kompetence K feSeni problémi

- zak umi navrhnout plan a organizaci n¢jaké akce nebo Cinnosti a vyjadiuje se pti tom
jasné, srozumitelné a logicky

- dokéze slovn¢ zhodnotit uspéch realizace ptislusné akce nebo ¢innosti

- dokaze navrhnout doporuceni ke zlepSeni organizace podobnych akci nebo

éinnosti v budoucnu

d) Kompetence K praci s informacemi

- zdk umi vyuZivat prostfedky informa¢nich a komunikacnich technologii a

efektivné  pracovat s informacemi

2. Profesni kompetence

a) Kompetence s porozuménim pouzivat odbornou dokumentaci

- rozumi cizojazy¢né odborné dokumentaci a umi ji vyuzit v praxi

3. Obcanské kompetence

a) Kompetence byt obéanem demokratické spole¢nosti

- zék uvazlive pfijima informace nebo nazory na urcity politicky problém



- umi srozumitelné, logicky a kultivované formulovat vlastni nazor

- je hrdy na minulost, kulturni tradice a hodnoty naseho naroda

- dokaze posuzovat nasi minulost i souc¢asnost v evropském kontextu
- odmité projevy rasové nesnasenlivosti a xenofobie

- jedna v souladu s moralnimi a spolec¢enskymi normami a pravidly a pfispiva
k dodrzovani zékonitosti a principti demokracie

b) Kompetence poznavat svét kolem sebe a rozumét mu

- zak dokéze racionalné posuzovat jevy, udalosti a procesy, s nimiz se v Zivot¢ setka
- kultivovang o téchto udalostech diskutuje a zaujima k nim vlastni postoj
- vazi siuméni a literatury a chape jejich pfinos pro jedince i spolec¢nost

- zafazuje uméni a literaturu jako soucast svého Zivota

c) Kompetence poznavat a rozvijet svou osobnost a nachazet vlastni cestu v zivoté

- zék rozviji své mysleni, poznévaci a vyjadfovaci schopnosti
- je motivovan pro celozivotni uceni

- dokaze kriticky a uvazlivé ptistupovat k riznym informacim a nepodléhat
manipulujici kritice a reklamé

- dokaze rozliSovat mezi idealem a realitou, dobrem a zlem, moralnim a nemoralnim

d) Kompetence navazovat pozitivni citové vztahy k lidem i K ptirodé

- 74k umi navazovat a rozvijet pozitivni kontakty s druhymi lidmi a vnimav¢ jim
naslouchat a tolerovat odliSné zajmy a ndzory

- dokaze se kultivované chovat a navazovat nekonfliktni mezilidské vztahy

- zak ma pozitivni vztah k jazykim etnickych mensin Zijicich na naSem tzemi

e) Kompetence aktivné rozhodovat o své profesni kariéte, uplatnit se na trhu prace a
pfizpusobit se jeho zméndm

- zak se dokaZe adekvatné prezentovat na trhu prace

- svym kultivovanym mluvenym 1 pisemnym projevem umi udélat na potencialniho
zameéstnavatele spravny dojem

- dokaze jasn¢ a srozumiteln¢€ formulovat sva o¢ekavani a své priority

- umi se orientovat ve sféfe zaméstnanosti a v ptisluSnych poradenskych a
zprosttedkovatelskych sluzbach

2. Rozpis uéiva

2.1 Reové dovednosti




Rozvijeji se komplexné na zaklad¢ osvojovani jazykovych prostiedk,

Vv komunikacnich situacich a jazykovych funkcich, prohlubovanim zakladnich i specifickych
tematickych okruhii a poznatkli o zemich studovaného jazyka.

2.2 Jazykové prostfedky a jazykové funkce

Ucivo jazykovych prostfedkii navazuje na ucivo ciziho jazyka, které se cyklicky

upeviiuje a rozviji.

a)

b)

d)

Vyslovnost
Vyuka je zaméifena k tomu, aby vzdélavani v cizim jazyce vedlo k

zdokonalovani a korigovani zvukové podoby jazyka s diirazem na odliSnosti od
¢estiny a na jevy narusujici komunikativni hodnotu projevu,

upevinovani vyslovnosti frekventovanych zkratkovych slov pouzivanych v pfislusném
jazyce a mezinarodné uzivanych slov,

osvojovani vyslovnosti odborné terminologie.
Slovni zdsoba

74k si osvoji
slovni zasobu pfiblizné 300 novych lexikalnich jednotek (tj. asi 5 lexikalnich jednotek
v jedné vyucovaci hodin€) produktivné, véetné frazeologie bézné¢ho spole¢enského
styku.
Mluvnice
74k si upevni
jevy morfologie a syntaxe ciziho jazyka nezbytné pro dorozuméni v béZznych situacich
kazdodenniho zivota (vyjadieni kvantity a kvality, casovych a prostorovych vztahti —
soucasnosti, minulosti a naslednosti, stupiovani, podminky, moznosti a nemoZznosti,
jistoty a nejistoty, vile-zakazu, ptikazu, pfani, zadosti, pritvodnich okolnosti d¢je,

pravdépodobnosti, opakovatelnosti, fazovosti apod.),

mén¢ frekventované jevy potiebné pro porozuméni textu, zejména ¢tenému, a
gramatické prostfedky vyskytujici se v odborném jazyce receptivné.

Pravopis
Vzdélavani v konverzaci v cizim jazyce vede k

upevnéni uciva osvojovaného v cizim jazyce zejména u jevi jako je pravopis
osvojované slovni zasoby a pravopisné zmény, k nimzZ dochézi pii tvofeni novych



mluvnickych tvart, déleni slov, psani velkych pismen, mezinarodnich a zkratkovych
vyrazii a slov z odborné terminologie, interpunkce v souvéti v souladu s noveé
probiranym mluvnickym ucivem v pfedmétu cizi jazyk s dirazem na odliSnosti od
cestiny.

e) Jazykové funkce

Zak dokaze rozligit riizné jazykové funkce v rozdilnych Zivotnich situacich a rtiznych
stylistickych rovinach ve vztahu k rozvoji jazykovych znalosti a projevii v potifebné §ifi,
variabilit¢ a bohatosti (pouziva vhodné pozdravy pii setkdni, predstavovani, louceni, voli
vhodné obraty pii oficialnim a neoficialnim osloveni, dokaze si vzit slovo, vstoupit do debaty,
vyjadfit souhlas a nesouhlas, svoleni a odmitnuti, nespokojenost; umi vyjadiit névrh,
upozornéni, radu, zakaz, ptikaz, amysl, ochotu, slib, nadéji, ptani, blahoptani, ptekvapeni,
pozvani, radost, obdiv, vdé¢nost, litost, vhodné podékovat, poprosit nebo pozadat; dokaze
adekvatné vyjadfit emocionalni a psychické stavy).

2.3 Tematické zaméfeni obsahu

a) Tematické okruhy

Tematické okruhy upevnuji, cyklicky rozsituji a prohlubuji u¢ivo predmétu cizi jazyk.
Konkrétni okruhy jsou uvedeny v rozpise uciva jednotlivych jazyk.

b) Témata
Konkrétni témata jsou uvedena v rozpise uciva jednotlivych jazyk.

c) Komunika¢ni situace a oblasti uzivani jazyka

Komunikaéni situace prochéazeji naptic¢ feCovymi dovednostmi a tematickymi okruhy.
Pozadavky na Zaka jsou zasazeny do kontextu konkrétni situace v ramci nésledujicich oblasti
uzivani jazyka:

Oblast osobni, kde Zdk vstupuje do komunikacnich situaci jako soukromé osoba s
vazbami zejména na piatele a rodinné prostiedi.

Oblast osobnostni, ktera se tyka vlastni osoby Zaka.

Oblast vetejnd, kde zdk vystupuje jako soucast SirSi vefejnosti a vstupuje do
komunikacnich situaci jako G€astnik spolecenského/vetejného zivota.

Oblast vzdélavaci, kde zak vystupuje jako soucdst organizované¢ho vzdélavaciho
procesu a vstupuje do komunikaénich situaci jako ucastnik tohoto procesu.

Oblast pracovni, kde zdk vystupuje jako soucast pracovni sféry a vstupuje do
komunikacnich situaci jako ti€astnik pracovniho procesu.

Oblast spolecenska, kde zak vystupuje jako soucést vnéjsiho prostiedi.



Komunika¢ni situace v rdmci jednotlivych oblasti zpravidla zahrnuji nasledujici slozky:

prostedi, misto a ¢as (kde a kdy se komunikaéni situace odehrava),
osoby (kdo se komunikac¢ni situace ti¢astni a v jaké spolecenské roli),
udalosti/Cinnosti/ukony (co se béhem komunikacni situace odehrava/kona),

predmét komunikace (¢eho/koho se komunikac¢ni situace tyka).

2.4. Rozpis uéiva podle jazyku do jednotlivych ro¢niku

2.4.1 Anglicky jazyk

3. roénik

(1 hodina konverzace tydné, 32 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UCIvo

HOD

. Recéové dovednosti

jazykové rozumi informac¢nimu obsahu
vétSiny autentického a reprodukovaného
textu tykajiciho se zndmych témat ¢i témat
osobniho zajmu

vvvvvv

obecného charakteru
umi Cist jednoduché faktografické texty
vztahujici se ke specifickym tématim

umi vyjadfit pfani

dokéze vyjadrit predpoklad
umi vyjadrfit své minéni

umi sdélit a ziskat informace

umi napsat zpravu a sdéleni
dokaZe napsat soukromy dopis

receptivni
poslech s porozuménim
reprodukované a autentické texty

¢teni s porozuménim
ucebnicové a autentické texty s obecnym

a specifickym pfiméfené narocnym
obsahem, novinové c¢lanky, inzeraty,
statistiky

roduktivni

ustni projev
slozitéjs$i souvisly monologicky a dialo-
gicky projev

pisemny projev
sdéleni ¢i zprava obecného a odborného
charakteru, soukromy dopis

. Jazykové prostiedky




produktivn¢ ovladd zvukovou stranku
anglického jazyka pfi hlasitém Cteni textu a
vV mluveném projevu

nauci se pfiblizn€¢ 250 lexikélnich jednotek
produktivni  slovni  zéasoby, vyuziva
receptivni slovni zasobu

vvvvv

tické jevy a uziva je adekvatné komunikacéni
situaci

ovlada grafickou stranku jazyka

vyslovnost

slovni zasoba

gramatika

pravopis

3. Tematické okruhy

dokaze hovofit o svych planech a snech
umi vyjadiit vztah o pfedsudcich a klisé¢
umi hovofit o volném case mladé Ceské
generace

dokéze hovofit o svatcich a zvycich,
suvenyrech v anglicky mluvicich zemich
umi hovofit o turistickych cilech v anglicky
mluvicich zemich

dokaZze  hovofit o
ekologickych organizacich
umi hovotit o Velké Britanii
umi se vyjadfit k tématu Ceské republika,
dokaze hovofit o zndmych osobnostech,
dokéze hovofit o narodu

umi prezentovat turistické cile svého mésta
a regionu

mezinarodnich

ovladd zakladni terminologii v oblasti

oboru vefejna sprava

kazdodenniho  Zivota
osobniho a spolecenského

z oblasti
z oblasti
Zivota
osobni charakteristika
mezilidské vztahy
volny ¢as a zabava

z oblasti svét kolem nas
realie anglicky mluvicich zemi

cestovani a doprava
zemeépis a priroda
Velké Britanie
Ceska republika
moje mésto a region

z oblasti zaméstnani a prace

4. Komunikaéni situace

umi zahdjit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici s plany a sny, predsudky a klis¢,
volnym casem mladé ceské generace,

svatky, zvyky a suvenyry v anglicky
mluvicich zemich, mezinarodnimi
ekologickymi organizacemi, o Velké

Britanii, zndmymi ceskymi osobnostmi,




svym narodem, turistickymi cili svého
meésta a regionu

5. Jazykové funkce

- umi vstoupit do debaty
- umi vyjadiit souhlas, nesouhlas, svoleni,
popfeni, odmitnuti, rady

N
[N
w

1. Recéové dovednosti

dovede porozumét slySenému projevu

- Cte samostatné s porozuménim

V  ramci
okruhu

- srozumitelné se vyjadiuje
probranych tematickych
(vSeobecnych i odbornych)

- produktivné ovlada pisemny projev

receptivni

- poslech s porozuménim
veskeré techniky poslechu a typy textti z 1.
a 3. rocniku

¢teni s porozuménim
veskeré techniky Cteni a typy texti z 1. az
3. ro¢niku

produktivni

ustni projev

veskeré techniky projevu v dialogu
a monologu osvojené v 1. az 3. ro¢niku

pisemny projev
veSkeré typy pisemného projevu z 1. az 3.
ro¢niku

2. Jazykové prostiredky

- produktivné ovladd zvukovou stranku
anglického jazyka pfi hlasitém cteni textu
a Vvmluveném projevu, ktery je jasny,
pfirozeny a zfetelny

- nauci se piiblizné 250 lexikalnich jednotek
produktivni  slovni  zasoby, vyuziva
receptivni slovni zasobu

- upevni si slovni zadsobu osvojenou v 1. az 3.
ro¢niku a produktivné ji ovlada

- upevni si vustni 1 pisemné podobé
mluvnické uc¢ivo a produktivné ho ovlada

- produktivné ovlada grafickou stranku jazyka

- vyslovnost

- slovni zasoba

- gramatika
vSechny gramatické jevy osvojené v 1. az
3. ro¢niku

- pravopis




. Tematické okruhy

umi se vyjadiit k tématu
a doprava
umi se vyjadfit k tématu spole¢nost

umi se vyjadiit k tématu zemépis a ptiroda

umi prezentovat turistické cile svého mésta

a regionu
umi se vyjadfit k tématu Praha

umi se vyjadiit k tématu Ceska republika,
dokéze hovofit o znamych osobnostech,

dokaze hovoftit o narodu

umi se vyjadrit k tématu anglicky mluvicich

zemi

ovlada zékladni terminologii v oblasti oboru

vetejna sprava

cestovani

Z oblasti osobniho a spolecenského
Zivota a z oblasti svét kolem nas
cestovani a doprava

spole¢nost

zemépis a priroda
moje mesto a region
Praha

Ceska republika

realie anglicky mluvicich zemi

Z oblasti zaméstnani a prace

. Komunikaéni situace

umi zahdjit,
souvisejici oblasti a svét kolem nas

vést a ukonéit rozhovor

. Jazykové funkce

upevni si v§echny jazykové funkce v 1. az 3.

ro¢niku

2.4.2 Némecky jazvk

3. roénik

(1 hodina konverzace tydné, 32 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UCIvo

HOD

1. Re¢ové dovednosti

jazykové rozumi informac¢nimu obsahu
vétSiny autentického a reprodukovaného
textu tykajiciho se zndmych témat ¢i
témat osobniho zajmu

vvvvv

obecného charakteru

umi C¢ist jednoduché faktografické texty
vztahujici se ke specifickym tématim
( novinové ¢lanky, statistiky)

umi vyhledat podstatné informace v
inzeratech

receptivni
poslech s porozumeénim
reprodukované a autentické texty

¢teni s porozuménim
ucebnicové a autentické texty s obecnym a

specifickym pfimétené naronym
obsahem, novinové C¢lanky, inzeraty,
statistiky

produktivni

ustni projev

vvvvv

dialogicky projev




umi vyjadrit své minéni

umi sdélit a ziskat informace

umi citovat tiskové informace a nazory v
nich obsazené

umi napsat zpravu a sdéleni
dokéze napsat soukromy dopis

pisemny projev
sdéleni ¢i zprava obecného a odborného
charakteru, soukromy dopis

2. Jazykové prostredky

produktivné¢ ovldda zvukovou stranku
némeckého jazyka pfi hlasitém c¢teni textu
a vV mluveném projevu

nau¢i se piiblizné 150 lexikalnich
jednotek produktivni slovni zasoby,
vyuziva receptivni slovni zasobu

ovlada slozitéjsi  morfologické a
syntaktické jevy a uziva je adekvatné

komunikaéni situaci

ovlada grafickou stranku jazyka

- vyslovnost

- slovni zasoba

- gramatika

- pravopis

3. Tematické okruhy

dokaze hovotit o svych planech a snech
umi se vyjadfit o predsudcich a klisé

umi hovofit o volném case mladé ceské
generace

dokéze hovofito svatcich a  zvycich,
suvenyrech v némecky mluvicich zemich
umi  hovofit o turistickych cilech v
némecky mluvicich zemich

dokaze hovofit o  mezindrodnich
ekologickych organizacich

umi hovofit o multikulturnim Némecku
dokaze hovoftit o zndmych osobnostech,
svém narodu

umi prezentovat turisticke cile

svého mésta a regionu

- z oblasti osobniho a spolecenského
Zivota
osobni charakteristika
mezilidské vztahy
volny ¢as a zabava

- z oblasti svét kolem nas

- cestovani a doprava

- zem¢pis a piiroda

- realie némecky mluvicich zem
- Némecko

- moje mesto a region

- Ceska republika




4, Komunikaéni situace

- umi zah4jit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici s plany a sny, predsudky a
klis¢, volnym Casem mladé ceské generace,
svatky, zvyky a suvenyry V némecky
mluvicich zemich, mezinarodnimi
ekologickymi organizacemi,
multikulturnim Némeckem, zndmymi
¢eskymi osobnostmi, svym narodem,
turistickymi cili svého mésta a regionu

5. Jazykové funkce

- umi vstoupit do debaty

- dovede vyjadrit souhlas, nesouhlas,
svoleni, popfeni, odmitnuti, rady

- dokaze vyjadiit piekvapeni, zadost, prosbu

- umi argumentovat, vyvratit opacny nazor

- umi vyjadfit ptani

2.4.3 Francouzsky jazvk

3. ro¢nik
(1 hodina konverzace tydné, 32 hodin za rok, povinné volitelny)

VYSLEDKY VZDELAVANI UCIvo HOD

Z4k: 1. Redové dovednosti

receptivni
‘ ‘ - poslech s porozuménim
- jazykové rozumi informac¢nimu obsahu reprodukované a autentické texty

vétSiny autentického a reprodukovaného &teni s porozuménim
textu tykajiciho se znamych témat ¢&i|- ygebnicové a autentické texty s obecnym

témat osobniho zajmu a specifickym pfiméfené naroénym
obsahem, novinové ¢lanky, inzeraty,
statistiky
- umi Cist s porozuménim sloZit&jsi texty
obecného charakteru produktivni
- umi Cist jednoduché faktografické texty

o - ek ustni projev
vztahujici se ke specifickym tématiim slozitéjsi  souvisly monologicky  a

dialogicky projev

- umi vyjadfit své minéni

- umi sd¢lit a ziskat informace

- umi citovat tiskové informace a ndzory v
nich obsazené -

pisemny projev
sd€leni ¢i zprava obecného a odborného
charakteru, soukromy dopis




umi napsat zpravu a sdéleni
dokaze napsat soukromy dopis

2. Jazykové prostiredky

produktivné ovlada zvukovou stranku
francouzského jazyka pfi hlasitém cteni
textu a v mluveném projevu

nau¢i se piiblizné 150 lexikalnich
jednotek produktivni slovni zasoby,
vyuziva receptivni slovni zasobu

vvvvvv

ovlada morfologické
a syntaktické jevy a uziva je
adekvatn¢ komunikacni situaci

ovlada grafickou stranku jazyka

- vyslovnost

- slovni zasoba

- gramatika

- pravopis

3. Tematické okruhy

dokaze hovofit o kaZdodennim Zivoté
Francouzu

umi hovofit o praci v domacnosti

dovede hovofit o francouzskych zpé&vacich
21. stoleti

umi komentovat technické vynalezy

dovede vypravét o vysnéné ceste

- Z oblasti kazdodenniho Zivota
kazdodenni zivot

- z oblasti
Zivota
domov a bydleni

osobniho a spolecenského

- z oblasti svét kolem nas
realie francouzsky mluvicich zemi

technika kolem nas
- cestovani a doprava

4, Komunikac¢ni situace

umi zahgjit, vést a ukonéit rozhovor
souvisejici s kazdodennim Zivotem
Francouzii, domacimi pracemi,
Francouzskymi zpévaky 21. stoleti,
technickymi vyndlezy, vysné€nou cestou

5. Jazykové funkce

umi vstoupit do debaty

umi vyjadfit souhlas, nesouhlas, svoleni,
popteni, odmitnuti, rady

dokdze vyjadrit prekvapeni, zZadost, prosbu
umi argumentovat, vyvratit opacny nazor

Z4k:

1. Recové dovednosti




dovede porozumét slySenému projevu

Cte samostatné s porozumeénim

srozumitelné se vyjadiuje v
ramci probranych tematickych
okruhti (vSeobecnych i odbornych)

produktivné ovlada pisemny projev

receptivni

poslech s porozuménim
veskeré techniky poslechu a typy textd z
1. az 3. ro¢niku

¢teni s porozuménim
veskeré techniky cteni a typy textl z
1. az 3. ro¢niku

produktivni

ustni projev

veskeré techniky projevu v dialogu a
monologu osvojené v 1. az 3. ro¢niku
pisemny projev

veskeré typy pisemného projevu z 1. az

3. ro¢niku

2. Jazykové prostiedky

produktivné ovlada zvukovou stranku
francouzského jazyka pti hlasitém Cteni
textu a v mluveném projevu, ktery je
jasny, ptirozeny a zietelny

nau¢i se priblizné 150 lexikalnich
jednotek  produktivni  slovni  z4soby,
vyuziva  receptivni slovni zdsobu

upevni si slovni zasobu osvojenou v 1. az 3.
ro¢niku a produktivné ji ovlada

upevni si v Ustni 1 pisemné podobé
mluvnické ucivo a produktivné ho ovlada

produktivné ovladd grafickou stranku
jazyka

vyslovnost

slovni zasoba

gramatika
vSechny gramatické jevy osvojenév 1.
az 3. ro¢niku

pravopis

3. Tematické okruhy

umi se vyjadiit K tématu cestovani a
doprava
umi se vyjadfit k tématu spolecnost

umi se vyjadfit k tématu zemépis a
ptiroda
umi se vyjadiit k tématu mésto a

region, kde Ziji
umi se vyjadrit k tématu Praha
umi se vyjadiit k tématu Ceska republika

z oblasti svét kolem nas
cestovani a doprava

spolecnost
zemepis a ptiroda

mésto a region, kde ziji
Praha

Ceska republika
redlie francouzsky mluvicich zemi




umi se vyjadfit k tématu francouzsky
mluvicici zemé

4. Komunikadéni situace

- umi zahdjit, vést a ukoncit rozhovor
souvisejici s oblasti svét kolem nds

5. Jazykové funkce

- upevni si vSechny jazykové funkce v 1. az 3.

ro¢niku
2.4.4 Rusky jazyk
3. ro¢nik
(1 hodina konverzace tydné, 32 hodin za rok, povinné volitelny)
VYSLEDKY VZDELAVANI UCIvo HOD
Zak: 1. Re¢ové dovednosti
receptivni

‘ ‘ - poslech s porozuménim
- jazykové rozumi informac¢nimu obsahu reprodukované a autentické texty

vétSiny autentického a reprodukovaného

textu, ktery vychazi z probranych texti &teni s porozuménim

- ucebnicové a autentické texty s obecnym
a specifickym pfiméfené¢ narocnym

- zpracovava souvislé texty na bézna i obsahem, asopisy
odborné témata

- umi ¢ist jednoduché faktografické texty
vztahujici se ke specifickym tématim
( novinové ¢lanky, inzeraty)

- umi se v textu orientovat a umi vyhledat produktivni
podstatné informace ustni projev

) ) dialogicky projev

- dokaZze se vyjadfovat pfimétené k ucelu
jednani

- umi vyjadfovat své myslenky srozumitelné
a souvisle

- umi citovat tiskové informace a ndzory v
nich obsazené -

pisemny projev
sd€leni ¢i zprava obecného a odborného
charakteru, soukromy dopis

- umi napsat zpravu a sdéleni
- dokaZe napsat soukromy dopis

2. Jazykové prostredky




- produktivné ovladd zvukovou stranku
ruského jazyka pfti hlasitém Cteni textu
a vV mluveném projevu

- nau¢i se priblizné¢ 150 lexikdlnich
jednotek produktivni slovni zasoby,
véetné frazeologie bézného spolecenského
styku

- ovlada slozitéjsi morfologické¢ a
syntaktické jevy a wuziva je adekvatné
komunikacni situaci

- ovlada grafickou stranku jazyka

vyslovnost

- slovni zasoba

gramatika

pravopis

3. Tematické okruhy

- dokaze jasn¢ a srozumiteln¢ formulovat
sva oc¢ekavani a své priority

- umi vstoupit do komunikacnich situaci
ucastnik spolecenského zivota

- umi se vyjadiit na téma volného casu a
konicki

- dokaze hovotit o svatcich a typickych
zvycich v RF

- umi hovofit o pamétihodnostech v RF

- dokadze hovofit o mezinarodnich
ekologickych organizacich

- zna geografii RF

- dokaze hovofit o znamych osobnostech v
CR

- umi prezentovat nejnavstévovangj$i mista
svého mésta a okoli

- z oblasti osobniho a spolecenského
Zivota
osobni charakteristika
mezilidské vztahy

volny Cas a zabava

- z oblasti svéta kolem nas
1 redlie rusky mluvicich zemi

1) cestovani a doprava
zem@pis a piiroda v Ruské federaci
Ceska republika

moje mésto a region

4. Komunikadéni situace

- zak dokéaze raciondln€¢ posuzovat jevy,
udalosti a procesy, s nimiz se v zivote setka,
rozviji své mysleni, poznavaci vyjadifovaci
schopnosti

5. Jazykové funkce

- dokdZe formulovat svij nazor
srozumitelng, logicky a kultivované, umi
argumentovat a vyjadfit nesouhlas

- dokédze kriticky a uvazlivé pfistupovat
K riznym informacim a nepodléhat reklamé

Z4k:

1. RecCové dovednosti




rozumi poslechovému textu rodilého
mluvciho

Cte samostatné a srozumitelné, chape text

srozumitelné se vyjadiuje v ramci

probraného tematického celku

produktivné ovlada pisemny projev

receptivni

poslech s porozuménim
veskeré techniky poslechu a rizné druhy
textll (znamych 1 neznamych)

¢teni s porozuménim
znamé neznameé texty

produktivni

ustni projev

veSkeré techniky projevu v dialogu a
monologu osvojené v 1. az 3. ro¢niku
pisemny projev

veskeré typy pisemného projevu z 1. az

3. ro¢niku

2. Jazykové prostiedky

produktivné ovlada zvukovou stranku
ruského jazyka pti hlasitém cteni
textu a v mluveném projevu, nedéla
chyby ve vyslovnosti, ovlada vyslovnost
cizich slov v rusting

150 lexikdlnich
slovni zésoby,
receptivni slovni zasobu

nau¢i se pfiblizné
jednotek produktivni
vyuziva
upevni si v ustni i pisemné podobé

mluvnické uc¢ivo a produktivné ho ovlada

produktivné ovladd grafickou stranku
jazyka

vyslovnost

slovni zasoba

gramatika
vSechny gramatické jevy osvojenév 1.
az 3. ro¢niku

pravopis

3. Tematické okruhy

dokéZe hovofit o cestovani a riznych
druzich dopravnich prostiedkii

dokéaZe posuzovat naSi minulost i sou€asnost
Vv evropském kontextu

umi popsat zemépisnou polohu CR

dokéze popsat mésto a okoli, ve kterém Zije
umi popsat nejzajimavejs$i mista v Praze
umi se vyjadiit k tématu Ceska republika
dokéaZe hovofit na téma RF

z oblasti svét kolem nas
cestovani a doprava

spolecnost

zemepis a priroda
mésto a region, kde ziji
Praha

Ceska republika

realie RF

4. Komunikaéni situace

dokaze kultivované diskutovat o




problémech v zivot¢, zaujima k nim vlastni
nazor, umi vyuzivat prostfedky informac¢ni
a komunikacni technologie a efektivné
pracovat s informacemi

5. Jazykové funkce

- upevni si vSechny jazykové funkce v 1. az 3.

ro¢niku
Ucebni osnova predmétu
TECHNIKA ADMINISTRATIVY
SVP: MANAGEMENT A PRAVO VE VEREJINE SPRAVE
RVP: 63-41-M/01 EKONOMIKA A PODNIKANT{

1. Pojeti vvucovaciho predmétu

Hlavnim cilem predmétu je zvladnout dovednost ptesného psani desetiprstovou
hmatovou metodou a tuto dovednost uplatiiovat cilevédomé v systematicky provadéné
administrativni praci v praxi. Vysledkem je ziskani takové rychlosti a pfesnosti psani na stroji,
ktera je bézné pozadovana pro vykonani statni zkousky v tomto oboru a nasledovné v praxi.
Z4ci se uéi pouzivat prostiedky dokladové a reprografické techniky, ovladaji bezpeéné textové
editory.

1.1 Obecny cil pfedmétu

Obecnym cilem vzdélavani v technice administrativy je naucit zdky védomostem
a dovednostem potfebnym ke zvladnuti béZnych administrativnich tkont, zejména psani na
psacim stroji a psani na pocitaci.

1.2 Charakteristika u¢iva

Obsah uciva vyucovaciho pfedmétu technika administrativy je pouze v prvnim ro¢niku,
ktery je zaméfen na sezndmeni s psacim strojem, pocitatem, organizaci pracovisté a nacvikem
psani desetiprstovou hmatovou metodou. Poznatky z jednotlivych celkli prvniho ro¢niku se
vzajemné prolinaji, postupné dopliuji, rozvijeji a aplikuji v pfedmétu Obchodni korespondence
ve druhém ro¢niku.

Piedmét technika administrativy je iizce spjat s predméty:
- informacni a komunikac¢ni technologie

- fiktivni firma
- obchodni korespondence



- ekonomika a pravo

1.3 Pojeti vyuky

Vyuka ve vSech tematickych celcich by méla vést k rozvoji samostatného logického
uvazovani a péstovani kultivovaného pisemného projevu, a to z hlediska vhodné odborné
stylizace, logické, vécné i gramatické spravnosti a vyhovujici formalni upravy v souladu
S normou pro upravu pisemnosti. V oblasti techniky administrativy jsou zaci vedeni k jejimu
raciondlnimu vyuzivani.

1.4 Hodnoceni vysledku zaku

Klasifikace probiha prostfednictvim pribéznych testli, zamefenych na ovéteni rychlosti
a presnosti psani a to formou opisovani textli, nebo formou diktatu.

Z4ci budou po cely $kolni rok zvySovat rychlost pii zachovani a zlep$eni presnosti. Na
konci I. roéniku dosdhnou minimélné¢ 160 Ghozl za minutu do maximalné 0,80 % chyb.
V pribéhu celého skolniho roku bude probihat nacvik psani, podle moznosti vyucujicich i zakda.

Hodnotici stupnice piesnosti psani pro 1.vro¢nik:

0% - 0,20% vyborny
0,21% - 0,40% chvalitebny
0,41% - 0,60% dobry

0,61% - 0,80% dostatecny
0,81% a vice nedostatecny

Hodnotici stupnice rychlosti psani pro 1. rocnik:

Mésic vyborny | chvalitebny dobry dostateCny | nedostateny
Zafi - fijen 80avice |79-70 69 - 60 59 - 50 49 a méné
listopad - prosinec 110 a vice | 109 - 95 94 - 80 79 -70 69 a mén¢
leden - unor 130 a vice | 129 - 115 114 -100 |99-90 89 a méné
biezen - duben 150 a vice | 149 - 135 134-120 | 119-105 104 a méné
kvéten - Cerven 160 a vice | 159 - 145 144 -130 | 129-115 114 a méné

1.5 Pfinos predmétu k rozvoii kliCovych kompetenci a prafezovvch témat

Klicové kompetence:

Z hlediska klicovych kompetenci predmét poskytuje a rozviji predevsim kompetence
jak prohloubit dovednosti vedouci k osvojeni bezchybného a rychlého psani na psacim stroji i
pocitaci a nadale jak tyto dovednosti umét pouzit v pfedmétech informatika a pocitace,
obchodni korespondence, ucetnictvi, ekonomika a pravo.



Ptinos pfedmétu k rozvoji prifezovych témat:

1. Obcan v demokratické spoleCnosti

- historicky vyvoj

- spolecnost — spolecenské skupiny, kultura

- komunikace, vyjednavani, feSeni konflikta

- svoboda, moralka, odpovédnost, tolerance, solidarita

2. Clovék a fivotni prostiedi

- ekologie ¢loveka

- zivotni prostiedi ¢loveka

- ochrana pfirody

- ekologické aspekty pracovni ¢innosti v podnicich spole¢ného stravovani

3. Clovék a svét price

- zakonik prace, pracovni pomér, pracovni smlouva, prava a povinnosti zaméstnance a
zameéstnavatele, mzda

- soukromé podnikani

2. Rozpis uciva

1. ro¢nik
(2 hodiny tydné, 64 hodin za rok, povinny)

VYSLEDKY VZDELAVANi UCIVO hod
Z4k: Technika administrativy:
1. Seznameni s kanceldfskou technikou
- pouziva psaci stroje, jejich funkce - organizace prace
- provadi béZnou udrZzbu psacich stroju - tad pisarny
- samostatné odstrafiuje drobné poruchy - prupravna prstova cviceni
- znd zasady bezpecnosti pfi praci - seznameni se strojem

- péce o psaci stroj a pocitac

- druhy psacich stroji a jejich ¢asti

- klavesnice elektronickych psacich strojli a
pfedevsim pocitacii

2. Organizace pracovi$té a nacvik psani
desetiprstovou hmatovou metodou

- ma vytvoreny spravné navyky drzeni téla | - ergonomické zasady a ochrana zdravi
pii psani na stroji vkladani papiru do stroje
- zna spravnou polohu rukou na klavesnici | - nastaveni levého, pravého okraje,
- ovlada zakladni 1 dalsi funkce psaciho fadkovani
stroje - dalsi funkce stroje (tu¢né, podtrzené
- pouziva psaci stroj a prstoklad pismo)

- automatické opravy

3. Nacvik malych pismen stiedni a
horni pismenné rady

- - nacvik 1. cviceni (d, f, j, k)

- nacvik 2. cviceni (11, a)




dovede rychle a piesné psat na psacim
stroji malé pismena stfedni a horni fady
desetiprstovou hmatovou metodou
zvlada opisovat cizojazycné texty dle
predlohy

umi psat podle diktatu

prohlubuje dovednost bezchybného

a rychlého psani na psacim stroji

nacvik 3. cviceni (1, s)
nacvik 4. cviceni (u, 1)
nacvik 5. cviceni (i, carka)
nacvik 6. cviceni (p, q)
nacvik 7. cviceni (h, g)
nacvik 8. cviceni (e)
nacvik 9. cviéeni (0, W)
nacvik 10. cviceni (z)
nacvik 11. cviceni (t)
nacvik 12. cviceni (1)
pripravna prstova cviceni
cizojazyCné texty

ovlada rychlé a ptesné psani malych
a velkych pismen na dolni fade¢,
desetiprstovou hmatovou metodou
prohlubuje dovednost bezchybného
a rychlého psani na psacim stroji

4. Nacvik malych a velkych pismen na
dolni pismenné radé

nacvik 13. cviceni (m)

nacvik 14. cviceni (velka pismena)

nacvik 15. cviceni (tecka)

nacvik 16. cviceni (v)

nacvik 17. cviceni (velka pismena)

nacvik 18. cviceni (y, pomlcka)

nacvik 19. cviceni (c)

nacvik 20. cviceni (n)

nacvik 21. cviceni (b)

nacvik 22. cviceni (x, CapsLock)

nacvik frekventovanych slov

zvlada rychlé a piesné psani malych
pismen na ¢iselné fadé

dokéze opisovat cizojazycné texty dle
piedlohy

prohlubuje dovednost bezchybného

a rychlého psani na psacim stroji

5. Nacvik psani malych pismen na
Ciselné radé

nacvik 23. cviceni (i)

nacvik 24. cviceni (€)
nacvik 25. cviceni (&)
nacvik 26. cviceni (T)
nacvik 27. cviceni (€)
nacvik 28. cviceni (8)
nacvik 29. cviceni (€)
nacvik 30. cviceni (Y)
nacvik 31. cviceni (2)
prstolamy, cizojazy¢né texty

Ucebni osnova piredmétu

OBCHODNI KORESPONDENCE

MANAGEMENT A PRAVO VE VEREINE SPRAVE

63-41-M/01 EKONOMIKA A PODNIKANT{




1. Pojeti vyucovaciho predmétu

Hlavnim cilem pfedmétu obchodni korespondence je pokraCovat v nacviku psani
desetiprstovou hmatovou technikou a vstipit zakim zasady spravného sestavovani béznych
obchodnich pisemnosti v souladu s normou pro Upravu pisemnosti. Vyhotoveni pisemnosti
musi odpovidat pozadavkiim vécnym, formalnim, stylistickym, ale téz pozadavkim gramatické
spravnosti. Ve vyuce obchodni korespondence vyuziva ucitel také spojitosti tohoto pfedmétu
s predméty technika administrativy a vypodetni technika. Zaci se uéi sestavovat b&zné
jednoduché a standardni pisemnosti.

1.1 Obecny cil predmétu

Obecnym cilem vzdélavani v obchodni korespondenci je poskytnout zakti védomosti

vvvvvv

pak o pouzivani formulafi a jejich spravné struktufe, o slozeni a obsahu cizojazycné
korespondence — zejména angloamerické a némecké.

1.3 Charakteristika uc¢iva

Tento pfedmét navazuje na psani desetiprstovou hmatovou metodou a je doplnén o
tabulek a prehledi, a dalSich funkci a pfisluSenstvi elektronickych psacich stroji a jejich
nasledného pouzivani v praxi.

Oblast obchodni korespondence zahrnuje pisemnosti obchodniho charakteru, pisemnosti
spolecenského styku, Gfedni, personalni, bankovni, pravni pisemnosti, pisemnosti ve styku
S penéznimi Ustavy a poStou, zahranicni bankovni pisemnosti. V pfedmétu obchodni
korespondence jsou vyuzivany Uzké vazby na pfedméty jako napt. ekonomika, pravo, technika
administrativy, informacéni a komunikac¢ni technologie, penézni provoz, odborny vycvik a Cesky

jazyk.
Piedmét obchodni korespondence je uzce spjat s predméty:
- ekonomika a pravo
- technika administrativy

- informacni a komunikacéni technologie
- fiktivni firma

1.4 Pojeti vyuky

Vyuka ve vSech tematickych celcich by méla vést k rozvoji samostatného logického
uvazovani a péstovani kultivovaného pisemného projevu, a to z hlediska vhodné odborné
stylizace, logické, vécné i gramatické spravnosti a vyhovujici formalni upravy v souladu
S normou pro upravu pisemnosti. V oblasti techniky administrativy jsou Zaci vedeni k jejimu
racionalnimu vyuZzivani.

Metody vyucovani:



- ptevazuje individualni prace zakt

- slovni projevy — vyklad, popis, vysvétleni, diskuse

- préce s odbornym textem — vyhledédvani informaci na internetu, prace s ucebnici a
tisténymi texty

- osvojovani dovednosti ndcvikem

1.4 Hodnoceni vysledku zaku

Klasifikace probiha prostifednictvim pribéznych testli, zamefenych na ovéteni rychlosti
a presnosti psani a to formou opisovani textli, nebo formou diktatu. Diiraz je kladen na peclivost
pfi zpracovani pisemnosti, na vécnou a formélni spravnost a na dodrzovani jazykovych a
stylistickych norem. Vypracovani pisemnosti si zaci ukladaji do desek. Je hodnocena peclivost,
originalita, moznost vyuziti v praxi.

V pribéhu celého Skolniho roku bude probihat nacvik psani, podle moznosti
vyucujicich 1 zak.

Hodnotici stupnice piesnosti psani pro 2. rocnik:

0% - 0,20% vyborny
0,21% - 0,40% chvalitebny
0,41% - 0,60% dobry

0,61% - 0,80% dostatecny
0,81% a vice nedostatecny

Hodnotici stupnice rychlosti psani pro 2. rocnik:

Mésic vyborny | chvalitebny dobry dostateCny | nedostateény
Zafi - fijen 170 a vice | 169 - 155 154 -140 | 139-125 124 a méné
listopad - prosinec 180 a vice | 179 - 165 164 - 150 | 149-135 134 a méné
leden - unor 190 a vice | 189 - 175 174-160 | 159 - 145 144 a méné
biezen - duben 195 avice | 194 - 180 179 -165 | 164 - 150 149 a méné
kvéten - Cerven 200 a vice | 199 - 185 184 -170 | 169 - 155 154 a méné

1.5 Pfinos predmétu k rozvoji kli¢ovych kompetenci a prufezovych témat

Kli¢ové kompetence:

Z hlediska klic¢ovych kompetenci predmét poskytuje a rozviji predevsim kompetence
jak prohloubit dovednosti vedouci k osvojeni bezchybného a rychlého psani na psacim stroji a
pocitaci a nadale jak tyto dovednosti umét pouzit v pfedmétech informatika, ucetnictvi,
ekonomika a pravo.

Zaci:



jsou schopni vyjadfovat se pisemné, myslenky formuluji srozumitelné¢ a souvisle,
ptehledné a jazykové spravng;

vystupuji v souladu se zdsadami kultury osobniho projevu a spolecenského chovani;
pfi zpracovani pisemnosti dodrzuji jazykové a stylistické normy i odbornou
terminologii

rozviji svoje vyjadfovaci schopnosti;

rozumi zadani ukolu, ziskavéa informace potiebné k feseni tikolu, navrhuje a realizuje
feSeni;

pracuji s osobnim pocitaCem a dalsimi prostiedky informacnich a komunikacnich
technologif;

ziskavaji informace z otevienych zdroji, zejména z internetu;

komunikuji s informacemi s vyuzitim informacnich technologii;

ziskéava prehled o moznostech uplatnéni na trhu prace ve svém oboru.

Ptinos predmétu k rozvoji prufezovych témat:

Obclan v demokratické spoleCnosti

historicky vyvoj

spolecnost — spolecenské skupiny, kultura
komunikace, vyjednavani, feseni konflikti

svoboda, moralka, odpovédnost, tolerance, solidarita

Clovék a fivotni prostiedi

ekologie ¢lovéka

zivotni prostiedi ¢lovéka

ochrana pfirody

ekologickeé aspekty pracovni ¢innosti v podnicich spolec¢ného stravovani

Clovék a svét price

zakonik préce, pracovni pomér, pracovni smlouva, prdva a povinnosti zaméstnance a
zaméstnavatele, mzda

soukromé podnikani

2. Rozpis udiva

2. roénik
(1 hodiny tydné, 32 hodin za rok, pevinny)

VYSLEDKY VZDELAVANI UuCIvO

hod

Zak: Technika administrativy:

1. Nacvik psani znamének, znacek a
Cislic

- ovlada rychlé a pfesné psani znamének, - nacvik 32. cviceni (hacek, diakriticka

znacek a Cislic na Ciselné fadé carka)




- ptesné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou medovou

- umi psat podle diktatu

- zvlada piepis cizojazycného textu

nacvik 33. cviceni (velka pismena

s hackem a ¢arkou)

nacvik 34. cviceni (apostrof, accent
grave)

nacvik 35. cviceni (vykticnik, otaznik)
nacvik 36. cviceni (dvojtecka, stiednik)
nacvik 37. cviceni (lomitko, kulaté
zavorky)

nacvik 38. cviceni (uvozovky, stejnitka)
nacvik 39. cviceni (podtrhavaci ¢ara)
nacvik 40. cviceni (5, 8, paragraf)
nacvik 41. cviceni (4, 9, procento)
nacvik 42. cviceni (3, 0)

nacvik 43. cviceni (1, pocetni znacky)
nacvik 44. cviceni (6, 7)

nacvik 45. cviceni (2, chemické znacky,
mocniny)

nacvik 46. cviceni (fimskeé Cislice)
zvySovani presnosti a rychlosti psani

- presné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou

- spravné sestavuje a vypracuje jednoduché

i slozitéjsi tabulky, prehledy, formulare
- vyuziva kancelarské techniky

2. Tabulky

tabulétory a jejich pouZziti

tabulky s jednoduchym zahlavim
uplatiiovani tabulek v praxi
vypracovani jednoduchych tabulek
a prehledt

- presné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou

- pracuje podle normalizované Gipravy
pisemnosti a manipulace s nimi

- dokéaze sestavit obchodni dopis podle
Upravy pisemnosti psanych strojem
1 textovym editorem

- vyhotovuje pisemnosti spojené
S provozem vécng, jazykove a formalné
spravné

- dokaze vyuzivat, orientovat se
a vyplihovat predtisky a formulate

obchodnich dopist a dalSich pisemnosti

3. Typy obchodni korespondence
typy obchodni korespondence
struktura obchodniho dopisu
formalni stranka pisemnosti
uprava pisemnosti

stylizace pisemnosti

ptedtisky a formulare

- presné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou
- vyhotovuje obchodni pisemnosti vécné,

jazykové a formalné€ spravné a v souladu

s normalizovanou Gpravou pisemnosti
- popise nalezitosti obchodnich smluv

4. Pisemnosti pri obchodovani
obchodni smlouvy

pisemnosti pfi prizkumu trhu
poptavka

nabidka

uprava nabidky

objednéavka

potvrzeni objednavky
sjednavani ceny — platby




zvlada pisemnou komunikaci se

- zékaznikem, provede ve skupiné

- jednoduchy pruzkum trhu
sestavuje propagacni pisemnosti

- vybere vhodny reklamni prostiedek pro
nabidku ur¢itého produktu
dokaze zpracovat objednavku riznymi
zpusoby, sjedndva ceny, objasni typickeé
cenové taktiky

3. ro¢nik
(2 hodiny tydné, 64 hodin za rok, povinny)

VYSLEDKY VZDELAVANI

UCIvo

hod

Z4k:

Obchodni korespondence:

- pfesné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou

- na ptikladu charakterizuje postup pii
realizaci dodavky, pracuje s ptislusSnymi
doklady
zvlada spravn¢ zpracovat dodaci list,

- fakturu a zna zpiisob thrady faktur i jiné
zpusoby plateb

- ovlada zasady obchodniho styku ptes
internet

1. Pisemnosti pri dodavce
- navesti zasilky
- dodaci list
- faktura a jeji thrada
- jiné zplsoby plateb

pfesné a rychle ovlada klavesnici

- desetiprstovou hmatovou metodou
popiSe nalezitosti pisemnosti obchodné
zévazkovych vztahi

- na konkrétnim pfipadu ukéaze, jak
postupovat pii odpovédnosti za vady
a pfipadném odstoupeni od smlouvy
zvlada pisemnou komunikaci se
zakaznikem pfi ptipadnych stiznostech
a reklamacich zbozi v souladu s pravnimi
predpisy

2. Pisemnosti pri neplnéni
obchodnich smluv
- pobidky a odpovédi
- reklamace
- upominky
- majetkové sankce v obchodnich
smlouvach




ptfesné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou
sestavuje a zapisuje bézné pisemnosti
personalniho charakteru vécné, jazykové a
formalné spravné

spravné vyplnuje jednoduché i slozitéjsi
formulafte personalniho charakteru
(pracovni smlouva, osobni dotaznik,
dohoda o hmotné odpovédnosti, pracovni
posudek)

dokéze vyhotovit dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomér
pisemnosti o skonceni pracovniho poméru

3. Personalni pisemnosti

zadost a jeji Giprava

Zivotopis

dotaznik, pracovni smlouva, platovy
vymer

dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomé&r

skonceni pracovniho poméru

presné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou
samostatné a spravné vyhotovuje
pisemnosti v hospodatském styku

S bankou a postou

orientuje se v tiskopisech penéznich
ustavi, dokaze je spravné vyplnit
vysvétli co je to variabilni symbol

a k ¢emu slouzi

umi vystavit ptikaz k inkasu, hromadny
ptikaz k uhradé

zvlada pisemny styk s poStou, zejména
vyplnovani (poStovnich poukazek, podaci
listek, dobirkova postovni poukazka,
dodejka, mezinarodni dodejka)

4. Pisemny styk organizace s bankou
ptikazy k thrad¢ a k inkasu

hromadny a trvaly ptikaz

k uhradé/inkasu

sménky a obligace

postovni poukazky

presné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou
samostatné a spravn¢ vyhotovuje
uctarenské, pokladni a likvidaéni
pisemnosti

vyjmenuje povinné naleZzitosti ptikazu
k zuctovani

vysvétli rozdil mezi pokladni vybérkou
a pokladni sloZzenkou

5. Bankovni pisemnosti
uctarenské pisemnosti
pokladni pisemnosti
likvida¢ni pisemnosti

piesné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou
zpracovava veécne, jazykove a formalné
spravné ufedni, pravni a spravni
pisemnosti a vede ptislusnou agendu
dovede poradit ob¢aniim pii sestavovani
pravnich pisemnosti a pisemnosti
pravnickym osobam

6. Pravni pisemnosti
potvrzenky

dluzni Gpis

plna moc

obchodni Zaloba




ptesné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou
charakterizuje pfeshranic¢ni platebni styk
(druhy dokumentti, koresponden¢ni
vztahy, ucetni propojeni, zpisob
komunikace)

popise pribéh dokumentarniho akreditivu
uvede nekteré druhy bankovnich zaruk
vysvétli rozdil mezi sménkou vlastni

a sménkou cizi

dokaze vypracovat sménku i se vSemi
naleZitostmi

7. Zahrani¢ni bankovni pisemnosti
uver

platby

pujcky a hypotéky

sménky

akreditivy

presné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou
pracuje podle norem pro cizojazycné
dopisy a dalSich pisemnosti

Vv dopisech do zahrani¢ni pouziva
prislusnou upravu, pravopis, zkratky,
stylizaci

orientujice ve zvlastnostech anglické
a némecké ipravy

8. Zahrani¢ni korespondence

anglické a némecké obchodni
korespondence

struktura, formalni a stylisticka stranka
zahrani¢ni korespondence

nabidky a poptavky v anglické a némecké
obchodni korespondenci

objednéavky a reklamace v anglické a
némecké korespondenci

pfesné a rychle ovlada klavesnici
desetiprstovou hmatovou metodou
dodrzuje ptedpisy pro archivaci

pisemnosti a pro utajeni obsahu a osobnich

dat

vede kartotéku pravnich a spravnich
predpist

zna zasady manipulace s pisemnostmi
(ptijem, tfidéni, zapisovani)

9. Organizace pisemného styku
spisovy, skartacni, archivni a badatelsky
rad

spisova sluzba a jeji organizace







