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Struktura a obsah profilové ¢asti maturitni zkousky

Profilova ¢ast maturitni zkousky se skladda ze dvou povinnych zkousek skladajicich
se z praktické a ustni zkousky a jedné nepovinné zkousky.

Nepovinnou zkousku si zak miize zvolit napfiklad z diivodu vétsich Sanci na trhu prace
nebo z diivodu mozného zohlednéni vysledki této zkousky v piijimacim fizeni na vysoké
Skoly.

Zkousky se konaji formou:

a) praktické zkousky,
b) ustni zkousky pred zkuSebni maturitni komisi.
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Profilovou ¢éast vykona zak uspésné tehdy, kdyZ uspéje u viech jejich povinnych zkousek.
V piipad€ netispéchu mé zak pravo na dvé opravné zkousky z predmétu, z néhoZ neuspél.
7:ak kona opravnou zkousku vzdy pouze z toho piedmétu, z néhoz neuspél.
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vSak 1. dubna. Dil¢i zkousky spolecné ¢asti maturitni zkousky konané formou ustni
zkousky pred zkuSebni maturitni komisi se uskuteéni v obdobi od 16. kvétna
do 10. Cervna.

V podzimnim zkuSebnim obdobi je pro zkousky profilové ¢asti (viech forem) maturitni
vyhlaSkou stanoveno obdobi od 11. zafi do 20. zafi s tim, Ze je tieba respektovat
pii urCeni jejich termind pohyblivy termin konani didaktickych testd a pisemnych praci
spole¢né casti maturitni zkousky.



Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani
Svp: Podnik4ni
Forma vzdélavani:  dalkova
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Profilova ¢ast — povinné zkouSky

. zkouSka — prakticka maturitni zkouska z odbornych predméti zahrnujici jednu &ast:

1. ¢ast - Uéetnictvi
- provadéna v ucebné skoly SST pisemnou formou

2. zkouska — tistni maturitni zkouska skladajici se ze dvou predméti:

1. Ekonomika podniku

2. Pravo

Profilova ¢ast — nepovinna zkouska

Nelze zvolit zkousku, kterou Zzak vykonava v povinné &asti profilové maturitni zkousky.
MiiZe byt konana ustni zkouska z predmétu:

Podnikatelska administrativa



TEMATA PRO PROFILOVOU CAST MATURITNI ZKOUSKY
V JARNIM I PODZIMNIM OBDOBI
POVINNE ZKOUSKY

Nazev zkousky: U&etnictvi
Forma zkousky: prakticka zkouska
Obor: 64-41-L/51 Podnikani

Uketnictvi
1. Rozvaha
Pocatecni ucet rozvazny
Otevirani jednotlivych Gcti a zauctovani jednotlivych pocateénich stavi
Uétovani zasob
Ustovani DHM, odpisy
Uttovani mezd
Uttovéni uvért a bankovnich operaci

Zuctovaci vztahy
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Obraty a zlstatky na jednotlivych Gdtech

—
[

. Sestaveni vykaza ziski a ztrat

. Vypolet VH, struktura VH

—_
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. Vypocet dané z piijmu

—_
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. Konelny ucet rozvazny

. Koneénd rozvaha

,_
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Nizev zkousky: Ekonomika podniku
Forma zkousky: ustni zkouska
Obor: 64-41-L/51 Podnikani

1. Zékladni ekonomické pojmy
2. TrZzni mechanismus

3. Vyroba

4. Majetek podniku

5. Podnik

6. Podnikéni

7. Cinnosti podniku

8. Marketing

9. Management

10. Personalni fizeni

L1. Systém socialniho zabezpeceni
12. Datiov4 soustava CR

13. Zdroje financovani

14. Pravni formy podnikani I.
15. Pravni formy podnikani II.
16. Finanéni trh

17. Narodni hospodaistvi I.

18. Narodni hospodartstvi II.
19. Hospodaiska politika statu

20. Banky a jejich tiloha v narodnim hospodaistvi



Nazev zkousky: Pravo
Forma zkousky: ustni zkouska
Obor: 64-41-L/51 Podnikani

ZAKLADNI PRAVNI POJMY I. (Prameny prava, funkce prava, pravni v&domi,
odveétvi prava, charakteristika jednotlivych odvétvi prava)
2. ZAKLADNI PRAVNI POJMY II. (Pravni subjektivita, zptsobilost k prévnim
ukonlim, imunita, indemnita, derogacni principy a zasady, pravni vztahy, prdavni
skute¢nosti)
3. ZAKLADNI PRAVNI POJMY III. Pravni domné&nky, fikce a druhy pravnich norem,
publikace, platnost, i¢innost, plisobnost pravnich norem)
4. STATOVEDA (Znaky a role statu, politické systémy, politické strany, participace)
5. VOLBY A VOLEBNI SYSTEMY (Volby, volebni pravo, principy volebniho préva,
volebni systémy)
6. USTAVNI PRAVO I. (Ustava a ZLPS, tstavni potadek, typy Gstav, zakonodarna moc)
7. USTAVNI PRAVO 11. (Moc vykonnaasoudm Ustavm soud, NKUJ, CNB) | '
.‘8 OBCANSKE PRAVO L (Z aqady obcanskeho préava, prameny, pmvm (V)\ObDOSl F
| svepravnost charakteristika FO a PO) A o
9. OBCANSKE PRAVO II. (Ob&anské pravo procesni — soudnictvi v CR, zahdjeni,
prubéh a ukonceni fizeni, opravné prostiedky, vykon rozhodnuti)
10. OBCANSKE PRAVO III. (Majetkové prava, charakteristika majetku, absolutni a
relativni majetkova prava)
11. OBCANSKE PRAVO IV. (Zavazkové pravo — vznik a zanik zéavazku, charakteristika
a diferenciace zavazku z pravniho jednani — vyprosa, zéptjcka, uvér, koupé, darovani,
pacht, sména, najem)
12. OBCANSKE PRAVO V. (D&dické pravo, dédické tiidy, vydédéni, neopomenutelny
dédic)
13. OBCANSKE PRAVO VI. (Rodinné pravo, prameny, manzelstvi — vznik, piekazky,
majetkové vztahy mezi manzeli, zanik manzelstvi, vztah mezi rodi¢i a détmi, nahradni
rodinnd péce, vyzivovaci povinnost)
14. OBCHODNI KORPORACE (Korporace, vznik, zaloZeni, zrugeni, zanik, vklad, prava
a povinnosti spole¢niki, typy obchodnich korporaci - V. O. S., K. S.,s. 1. 0., a. s.)



15. PRACOVNI PRAVO 1. (charakteristika, prameny, pravo na zaméstnani, ucastnici
pracovné pravniho vztahu, odménovani, nidhrada a BOZP, pracovni fad, povimnosti
zamé&stnanctl a vedoucich zaméstnanct, odpovédnost zamé&stnance a zamé&stnavatele

16. PRACOVNI PRAVO II. Pracovni pom&r — vznik, pracovni smlouva, Zzmény
pracovniho poméru, skonceni pracovniho poméru, prace konané mimo pracovni pomér,
piekaZky v préci, pracovni doba, DPP, DPC)

17. SPRAVNI PRAVO 1. (Pojem, prameny, obce — charakteristika, hospodafeni obce,
pusobnost, obfané obce, organy obce, kraje — charakteristika, hospodafeni, organy kraje)
18. . SPRAVNI PRAVO II. (Spravni ad, spréavni Fizeni — vécnd a mistni piisltagnost,
zahdjenti fizeni, Giastnici fizent, spis, protokol, ukonceni fizeni, pfestupky, spravni tresty)
19. FINANCNI PRAVO (Definice, obecnd a zvlastni ¢ast, daiové a poplatkové pravo,
datiové soustava CR, stétni rozpodet)

20. TRESTNI PRAVO (charakteristika, prameny, ucel, trestni pravo hmotné — trestné
Ciny, trestni odpovédnost FO, okolnosti vylu€ujici trestnost, trestni odpovédnost
mladistvych, tresty a ochranna opatieni FO, trestni pravo procesni FO a PO —

- ¢harakteristika, statni organy Sinné.v trestnim ¥izeni, pribeh trestniho ¥izeni f\I)fiprav11é

Tfizeni, priib&Zné projedndni obzaloby, hlavni li¢eni, odvolavaci fizeni, vykonavaci ¥izeni)



TEMATA PRO PROFILOVOU CAST MATURITNI ZKOUSKY
V JARNIM I PODZIMNIM OBDOBI

NEPOVINNA ZKOUSKA
Niazev zkousky: Podnikatelska administrativa
Forma zkousky: ustni zkouska

Obor:
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13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

64-41-L/51 Podnikani

Administrativni styl, sloh obchodnich dopist, psychologie obchodnich dopis
Normy na Upravu pisemnosti

Dopisni papiry, obalky, razitkovani a podepisovani pisemnosti

Uprava adres fyzickych a pravnickych osob na obalkach a v obchodnich dopisech
Struktura obchodniho dopisu, odvolaci udaje, datum-pravidla, obsah dopisu
Poptavka — charakteristika, nalezitosti, druhy, prakticky ptiklad na sestaveni
poptavky

Nabidka — charakteristika, druhy, néalezitosti, osnova, prakticky p¥iklad na
sestaveni

Objednavka — charakteristika, osnova objednavky, prakticky priklad objednavky
(potvrzeni objednavky, odoldni objednavky, odmitnuti objednavky dodavatelem)
Urgence, charakteristika, naleZitosti, osnova, odpovéd’ na urgenci, .prakticky
priklad , 1 : PO ‘
Reklamace —charakteristika, druhy vad, osnova, odpovéd’ na reklamaci, prakticky
ptiklad

Kupni smlouva- povinnosti prodavajiciho, povinnosti kupujiciho, nalezitosti,
prakticky ptiklad

Pisemnosti pfi plnéni obchodnich smluv - dodaci list, faktura, odvolavka,
prepravni dispozice a nadvéstni zésilka

Upominka, charakteristika, 1. 2. a 3. upominky — pokus o smir

Personalni pisemnosti — charakteristika, v zadost o misto, Zivotopis, motivaéni
dopis

Persondlni pisemnosti — charakteristika, pracovni smlouva, DPP, DPC, ukon&eni
pracovniho poméru

Pravni pisemnosti — charakteristika, plnd moc, prokura, dluZni Gpis, potvrzenka,
stvrzenka

Pravni pisemnosti - obchodni Zaloba, odvoléani, rozhodnuti

Pisemnosti pfi fizeni podniku — charakteristika, ptikaz, smérnice, pokyn, ob&Znik
Pisemnosti pfi pracovnich cestach — charakteristika, cestovni piikaz, zprava

z pracovni cesty,

Pisemnosti organizace porad a jednani — charakteristika, pozvanky na poradu,
prezenéni listina, zapisy z porad a jednani, vnitini sdéleni

Utedni dopisy — stylizace, uprava a vyuziti tfednich dopist, dopisy ob¢anti
organizacim — zadosti, stiZznosti, oznameni

Utedni dopisy — dopisy organizaci ob&antim - odpovédi na zadosti, stiznosti a
nabidky



23. Osobni dopisy - osobni dopisy spolecenského styku - blahopiéani, soustrast,

podékovani, omluva, pozvani
24. Osobni dopisy s pracovnim zamétenim - doporuceni, Zadost

25. Tabulky - nélezitosti, druhy a zasady pro tvorbu tabulek






