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Struktura a obsah profilové ¢asti maturitni zkousky

Profilova ¢4st maturitni zkousky se skladd ze dvou povinnych zkouSek skladajicich
se z praktické a stni zkousky a jedné nepovinné zkousky.

Nepovinnou zkousku si zak miize zvolit napiiklad z divodu vétsich Sanci na trhu prace
nebo z diivodu mozného zohlednéni vysledk této zkousky v piijimacim fizeni na vysoké
Skoly.

Zkousky se konaji formou:

a) praktické zkousky,
b) ustni zkousky pted zkusebni maturitni komisi.
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Profilovou ¢ast vykona zak uspésné tehdy, kdyz uspé&je u vSech jejich povinnych zkousek.
V piipadé neuspéchu ma Zak pravo na dvé opravné zkousky z predmétu, z n¢hoz neuspél.
7.4k kona opravnou zkousku vzdy pouze z toho predmétu, z néhoz neuspeél.
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vSak 1. dubna. Dil¢i zkousky spole¢né ¢asti maturitni zkousky konané formou ustni
zkousky pred zkuSebni maturitni komisi se uskuteéni v obdobi od 16. kvétna
do 10. Cervna.

V podzimnim zkuSebnim obdobi je pro zkousky profilové ¢asti (vSech forem) maturitni
vyhlaskou stanoveno obdobi od 11. zafi do 20. zaii s tim, Ze je tieba respektovat
pii urceni jejich termind pohyblivy termin konani didaktickych testi a pisemnych praci
spole¢né ¢asti maturitni zkousky.



Obor vzdélani: 64-41-L/51 Podnikani
Svp: Podnikéni
Forma vzdélavani: dalkova

Profilova ¢ast — povinné zkousky

1. zkouska — prakticka maturitni zkouska z odbornych predméti zahrnujici jednu ¢ast:

1. &ast - Uketnictvi
- provadéna v ucebné skoly SST pisemnou formou

2. zkouska — ustni maturitni zkouska skladajici se ze dvou predmétii:

1. Ekonomika podniku

2. Pravo

Profilova ¢ast — nepovinna zkouska

Nelze zvolit zkousku, kterou zak vykonava v povinné ¢asti profilové maturitni zkousky.
Muze byt konana ustni zkouska z predmétu:

Podnikatelska administrativa



TEMATA PRO PROFILOVOU CAST MATURITNI ZKOUSKY
V JARNIM I PODZIMNIM OBDOBI

POVINNE ZKOUSKY
Nazev zkousky: Utetnictvi
Forma zkousky: prakticka zkouska
Obor: 64-41-L/51 Podnikani

1. Teoreticka Cast
a. Pojmy
b. Zékony
c. Majetek podniku

2. Prakticka ¢ast, zauétovani

Rozvaha

IS

Vysledek hospodateni
Zasoby
Majetek

e o

Finanéni ucty
Kapitalové ucty
Naklady
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Vynosy
Odpisy
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Nazev zkousky: Ekonomika podniku
Forma zkousky: ustni zkouska

Obor:
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10.
11.
12.
13
14.
15.
16.
1.
18.
19,

20.

64-41-1L/51 Podnikani

Podstata a fungovani trzni ekonomiky

Nérodni hospodaistvi

Hospodaiska politika

Zahdjeni podnikatelské ¢innosti a pravni formy podnikani

Proces podnikani, osoba podnikatele a faktory tispéchu

Specifika malych a stiednich podniki a metody podpory podnikani

Hlavni a podpiirné ¢innosti podniku I. — vyroba a neziskové ¢innosti, logistika,
personalistika

Hlavni a podptrné ¢innosti podniku II. — obchod a sluzby, investice, finance,
marketing

Zabezpeceni hlavni ¢innosti dlouhodobym a obéZnym majetkem
Zabezpeceni hlavni ¢innosti lidskymi zdroji a pracovnépravni vztahy
Hospodateni podniku

Datiova soustava a systém dani v CR

Mzdy, zdravotni a socialni pojisténi

Finanéni trh

Svétova ekonomika a mezinarodni obchod

Marketingovéa komunikace a zivotni cyklus produktu

Marketingovy vyzkum a analyza zakaznikti

Management — fizeni, rozhodovani a planovani

Specifika socidlniho podniku, trvale udrzitelné podnikani a zaméstnanecké
benefity

Bankovni systém CR a Ceské narodni banka



Nazev zkousky: Pravo
Forma zkousky: ustni zkouska

Obor:
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64-41-L/51 Podnikani

Zékladni pravni pojmy 1.
Zakladni pravni pojmy II.
Statoveéda

Volby a volebni systémy
Ustavni pravo 1.

Ustavni pravo I1.
Obcanské pravo I.
Obcanské pravo II.
Obcanské pravo 111
Obcanské pravo 1V.
Obcanské pravo V.
Obcanské pravo VI.
Obchodni korporace
Pracovni pravo I.
Pracovni pravo II.
Spravni pravo I.

Spravni pravo II.
Finan¢ni pravo

Trestni pravo

Komunitarni pravo



TEMATA PRO PROFILOVOU CAST MATURITNI ZKOUSKY
V JARNIM I PODZIMNIM OBDOBI

NEPOVINNA ZKOUSKA
Nazev zkousky: Podnikatelska administrativa
Forma zkousky: ustni zkouska
Obor: 64-41-L/51 Podnikani
1. Administrativni styl, sloh obchodnich dopisti, psychologie obchodnich dopista
2. Normy na upravu pisemnosti
3. Dopisni papiry, obalky, razitkovani a podepisovani pisemnosti
4. Uprava adres fyzickych a pravnickych osob na obélkéch a v obchodnich dopisech
5. Struktura obchodniho dopisu, odvolaci udaje, datum-pravidla, obsah dopisu
6. Poptavka — charakteristika, nalezitosti, druhy, prakticky piiklad na sestaveni
poptavky
7. Nabidka — charakteristika, druhy, nalezitosti, osnova, prakticky ptiklad na
sestaveni
8. Objednavka — charakteristika, osnova objednavky, prakticky piiklad objednavky
(potvrzeni objednavky, odolani objednavky, odmitnuti objednavky dodavatelem)
9. Urgence, charakteristika, nalezitosti, osnova, odpovéd’ na urgenci, prakticky
ptiklad
10. Reklamace — charakteristika, druhy vad, osnova, odpovéd’ na reklamaci, prakticky
ptiklad
11. Kupni smlouva- povinnosti prodavajiciho, povinnosti kupujiciho, nalezitosti,
prakticky ptiklad
12. Pisemnosti pii plnéni obchodnich smluv - dodaci list, faktura, odvolavka,
prepravni dispozice a navéstni zasilka
13. Upominka, charakteristika, 1. 2. a 3. upominky — pokus o smir
14. Personalni pisemnosti — charakteristika, v Zadost o misto, zivotopis, motivacni
dopis
15. Personalni pisemnosti — charakteristika, pracovni smlouva, DPP, DPC, ukonéeni
pracovniho poméru
16. Pravni pisemnosti — charakteristika, plnda moc, prokura, dluzni upis, potvrzenka,
stvrzenka
17. Pravni pisemnosti - obchodni Zaloba, odvolani, rozhodnuti
18. Pisemnosti pii fizeni podniku — charakteristika, ptikaz, smérnice, pokyn, obéznik
19. Pisemnosti pti pracovnich cestach — charakteristika, cestovni ptikaz, zprava
z pracovni cesty,
20. Pisemnosti organizace porad a jednani — charakteristika, pozvanky na poradu,
prezencni listina, zapisy z porad a jednani, vnitini sdéleni
21. Utedni dopisy — stylizace, Giprava a vyuziti Gfednich dopisii, dopisy ob&ani
organizacim — zadosti, stiznosti, oznameni
22. Utedni dopisy — dopisy organizaci ob&antim - odpovédi na Zadosti, stiznosti a

nabidky



23. Osobni dopisy - osobni dopisy spolecenského styku - blahop¥ani, soustrast,
podékovani, omluva, pozvani
24. Osobni dopisy s pracovnim zaméfenim - doporuceni, Zadost

25. Tabulky - nalezitosti, druhy a zasady pro tvorbu tabulek



